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I. [bookmark: _Toc531131222]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
День – календарный день, за исключением случаев, когда срок прямо установлен в рабочих днях. 
При этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем. Исчисление всех сроков, указанных в Положении, осуществляется по правилам главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации;
[bookmark: _Hlk3381614]Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется Закупка – Автономная некоммерческая организация «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы»;
Закупка (Закупочная процедура) – совокупность осуществляемых Заказчиком действий, направленных на удовлетворение потребностей в Продукции, включающая в себя определение Поставщика способом, указанным в Положении, заключение и исполнение договора с таким Поставщиком;
Закупочная документация – составляемый Заказчиком для проведения Конкурентных закупочных процедур документ, содержащий описание потребности Заказчика в Продукции, требования к Участникам закупки, порядок определения Поставщика, условия заключаемого с Поставщиком договора, 
а также иные условия, необходимые для проведения Закупки;
Запрос предложений – конкурентная закупочная процедура, победителем которой признается Участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора;
Заявка на участие в закупке (либо «Заявка») – комплект документов, требования к содержанию, форме, оформлению и составу которых установлены настоящим Положением и соответствующей закупочной документацией, предоставляемый Заказчику участником закупки на участие в закупке в порядке, предусмотренном настоящим Положением и соответствующей закупочной документацией о закупке, в целях участия в конкретной закупке; 
Комиссия по закупкам – коллегиальный постоянно действующий орган, члены которого назначаются приказом генерального директора АНО;
Начальная (максимальная) цена договора – максимально допустимая стоимость продукции (услуг, работ);
Переторжка – процедура, в рамках которой участник закупочной процедуры может снизить цену своего предложения (заявки) без изменения остальных условий заявки;
Положение – Положение о закупочной деятельности Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы», локальный нормативный акт Заказчика, определяющий порядок планирования и осуществления Закупок, в том числе порядок и условия применения способов Закупки, порядок заключения и исполнения договоров по итогам Закупочных процедур, а также статус и полномочия Комиссии по закупкам;
Поставщик (Исполнитель) – физическое или юридическое лицо, с которым Заказчик заключает гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставление иных объектов гражданских прав для нужд Заказчика и за счет его средств;
Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком. Под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага;
Сайт – сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.welcome.moscow;
Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника, который соответствует (которые соответствуют) требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

II. [bookmark: _ОБЩИЕ_УСЛОВИЯ_ПРОВЕДЕНИЯ][bookmark: _Toc531131223]ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
2.1. [bookmark: _Toc531131224]Общие положения
2.1.1. Закупочная процедура осуществляется в соответствии с Положением и Закупочной документацией, не является торгами или публичным конкурсом и не регулируется статьями 447 – 449.1, 1057 – 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
2.1.2. Заказчик вправе отказаться от проведения Закупочной процедуры в любой момент вплоть до подписания договора без возмещения Участникам закупки каких-либо расходов, убытков или ущерба, понесенных ими в связи с отказом Заказчика от ее проведения.
2.1.3. Все расходы, связанные с участием в Закупочной процедуре, несет Участник закупки.
2.1.4. Информация о Закупочной процедуре размещается на Сайте Заказчика. Участники закупки самостоятельно отслеживают изменение указанной информации. 
2.1.5. В части, не урегулированной Закупочной документацией, при проведении Закупочной процедуры Заказчик руководствуется законодательством Российской Федерации и Положением.

2.2. [bookmark: _Toc518471987][bookmark: _Toc518491473][bookmark: _Toc529283813][bookmark: _Toc529283878][bookmark: _Toc530655415][bookmark: _Toc530997680][bookmark: _Toc531083035][bookmark: _Toc531127066][bookmark: _Toc531131225][bookmark: _Toc518471988][bookmark: _Toc518491474][bookmark: _Toc529283814][bookmark: _Toc529283879][bookmark: _Toc530655416][bookmark: _Toc530997681][bookmark: _Toc531083036][bookmark: _Toc531127067][bookmark: _Toc531131226][bookmark: _Toc518471989][bookmark: _Toc518491475][bookmark: _Toc529283815][bookmark: _Toc529283880][bookmark: _Toc530655417][bookmark: _Toc530997682][bookmark: _Toc531083037][bookmark: _Toc531127068][bookmark: _Toc531131227][bookmark: _Toc531131228]Разъяснения Закупочной документации
2.2.1 Участник закупки вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе по указанному в пункте 3.1 раздела III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ Закупочной документации адресу электронной почты Заказчика запрос о разъяснении Закупочной документации. 
2.2.2 В случае направления запроса о разъяснении Закупочной документации по адресу электронной почты требуется оформление такого запроса на фирменном бланке Участника закупки, подписание его Участником закупки (уполномоченным им лицом).
2.2.3 Не позднее чем на следующий рабочий день со дня получения запроса Заказчик размещает на Сайте разъяснения положений Закупочной документации с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил указанный запрос. Заказчик вправе не отвечать на запросы о разъяснении Закупочной документации, поступившие менее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи Заявок. Разъяснения положений Закупочной документации не должны изменять ее суть.

2.3. [bookmark: _Toc531131229]Требования к Заявке
2.3.1 Заявка подается в бумажной форме в запечатанном конверте с использованием форм документов, предусмотренных разделом VII ФОРМА ЗАЯВКИ Закупочной документации. 
2.3.2 Все листы Заявки (тома Заявки), поданной в бумажной форме в запечатанном конверте, должны быть прошиты и пронумерованы. Такая Заявка (каждый том Заявки) должна быть подписана Участником закупки (уполномоченным им лицом) и скреплена его печатью (при наличии). 
2.3.3  При подготовке Заявки не допускается использование факсимильных подписей.
2.3.4 Заявка и все входящие в ее состав документы должны быть составлены на русском языке или дополняться предоставлением перевода на русский язык, заверенного подписью Участника закупки (уполномоченного им лица) и его печатью (при наличии). 

2.4. [bookmark: _Toc531131230]Рассмотрение и оценка Заявок
2.4.1 Рассмотрение и оценка Заявок осуществляются в порядке, установленном Положением.

2.5. [bookmark: _Toc531131231]Изменение и отзыв Заявок
2.5.1 Изменение и отзыв Заявок, поданных в бумажной форме в запечатанном конверте, осуществляется путем направления Заказчику соответствующего уведомления, подписанного Участником закупки (уполномоченным им лицом) и скрепленного его печатью (при наличии), которое должно быть получено Заказчиком до окончания срока подачи Заявок.
2.5.2 Изменение Заявок, поданных в бумажной форме в запечатанном конверте, допускается как путем отзыва первоначальной Заявки и подачи новой Заявки с измененными сведениями, так и путем подачи дополнительного конверта, на котором указывается «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ». В дополнительном конверте должен содержаться документ, описывающий все внесенные в Заявку изменения, с приложением новых версий измененных документов.

2.6. [bookmark: _Toc531131232]Порядок применения антидемпинговых мер
2.6.1 [bookmark: _Ref530655247]В случае если Участник закупки предложил снижение по любому из установленных в соответствующей Закупочной документации показателей ценового критерия оценки Заявок на двадцать пять и более процентов от начального значения, он обязан выполнить одно из следующих действий:
2.6.2 Предоставить в составе Заявки информацию об исполнении таким участником без применения к нему неустоек (штрафов, пеней) не менее чем трех договоров, заключенных с Заказчиком, либо сведения о которых включены в реестр контрактов, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», или в реестр договоров, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». При этом исполнение по таким договорам должно быть завершено в течение трех лет до даты размещения Закупочной документации на Сайте, и цена хотя бы одного из таких договоров должна составлять не менее чем двадцать процентов Начальной (максимальной) цены договора;
2.6.3 Предоставить Заказчику до заключения договора (в случае если по результатам Закупочной процедуры договор заключается с таким участником) обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в Закупочной документации, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), а если обеспечение исполнения договора не было предусмотрено Закупочной документацией – в размере десяти процентов Начальной (максимальной) цены договора, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса). Содержание и форма банковской гарантии (в случае выбора Участником закупки такого способа обеспечения исполнения договора), а также выдающий ее банк подлежат согласованию с Заказчиком.
2.6.4 [bookmark: _Toc517948088][bookmark: _Toc517954872][bookmark: _Toc517969449][bookmark: _Toc518035487][bookmark: _Toc518048141][bookmark: _Toc518377067][bookmark: _Toc518395795][bookmark: _Toc518398410][bookmark: _Toc520222652][bookmark: _Toc520314389][bookmark: _Toc520319321][bookmark: _Toc520577467][bookmark: _Toc517948089][bookmark: _Toc517954873][bookmark: _Toc517969450][bookmark: _Toc518035488][bookmark: _Toc518048142][bookmark: _Toc518377068][bookmark: _Toc518395796][bookmark: _Toc518398411][bookmark: _Toc520222653][bookmark: _Toc520314390][bookmark: _Toc520319322][bookmark: _Toc520577468][bookmark: _Toc517948094][bookmark: _Toc517954878][bookmark: _Toc517969455][bookmark: _Toc518035493][bookmark: _Toc518048147][bookmark: _Toc518377073][bookmark: _Toc518395801][bookmark: _Toc518398416][bookmark: _Toc520222658][bookmark: _Toc520314395][bookmark: _Toc520319327][bookmark: _Toc520577473][bookmark: _Toc517948099][bookmark: _Toc517954883][bookmark: _Toc517969460][bookmark: _Toc518035498][bookmark: _Toc518048152][bookmark: _Toc518377078][bookmark: _Toc518395806][bookmark: _Toc518398421][bookmark: _Toc520222663][bookmark: _Toc520314400][bookmark: _Toc520319332][bookmark: _Toc520577478][bookmark: _ВНУТРЕННИЙ_КАТАЛОГ_ПРОДУКЦИИ]Невыполнение победителем Закупочной процедуры требования, указанного в пункте 2.6.1 Закупочной документации, является основанием для признания такого победителя уклонившимся от заключения договора, и дает Заказчику право заключить договор с Участником закупки, предложение об условиях исполнения договора которого является лучшим после условий, предложенных победителем Закупочной процедуры.

2.7. [bookmark: _Toc531131233]Заключение договора
2.7.1 Заключение договора по результатам Закупочной процедуры осуществляется в порядке, установленном Положением. 
I. 
[bookmark: _III._ИНФОРМАЦИОННАЯ_КАРТА][bookmark: _Toc531131234]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ
Настоящий раздел дополняет сведения, указанные в разделе II ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ Закупочной документации. 
	3.1.
	Информация о Заказчике

	
	Автономная некоммерческая организация «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» (АНО «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы»).
Адрес: 123112, г. Москва, 1-й Красногвардейский пр-д, д. 21, стр. 1, эт. 5, пом. 12 
Контактное лицо: Мартынова Елена Евгеньевна 
Контактный телефон: +7 (963) 666-88-81
Адрес электронной почты: martynova@welcome.moscow

	3.2.
	Способ и форма Закупки, количество лотов, дополнительные элементы Закупочной процедуры

	
	Способ Закупки: Запрос предложений 
Форма Закупки:
· открытая
Дополнительные элементы Закупочной процедуры:
· с возможностью проведения Переторжки.

	3.3.
	Предмет договора

	
	Выполнение работ и оказание услуг по организации делового мероприятия «Московская выездная программа в рамках 23-й Генеральной ассамблеи ЮНВТО

	3.4. 
	Требования к Участникам закупки 

	
	1) соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом Закупки (наличие при необходимости у Участника закупки специальной правоспособности);
[bookmark: _Hlk7455058]2)	отсутствие между Участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член Комиссии по закупкам, работники Заказчика, осуществляющие закупочную деятельность, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – Участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – Участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
3)	непроведение ликвидации Участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
4) неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки 
на участие в закупке
5)	отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды 
за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в Закупке.

Перечень сведений и документов, которые Участники закупки предоставляют в составе Заявки 
для подтверждения соответствия каждому из установленных требований, определен в пункте 3.5 настоящего раздела Закупочной документации.

	3.4.1.
	Дополнительные требования к Участникам закупки 

	
	1)	 отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
2)	 отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
3)	 наличие финансовых, материальных средств, трудовых ресурсов, а также иных возможностей, необходимых для выполнения условий договора;
4)	 положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих объекту закупки;
5)	 отсутствие фактов неисполнения/ненадлежащего исполнения Участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с Заказчиком, за последние 3 года, предшествующих дате размещения извещения о закупке;
6) отсутствие со стороны Заказчика действующей на момент проведения закупки и подведения ее итогов претензионно-исковой работы, связанной с неисполнением участником закупки договорных обязательств перед Заказчиком, за исключением случаев, когда неисполнение договорных обязательств стало следствием действий / бездействия самого Заказчика;
7)	 обладание участниками закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты.


	3.5. 
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки

	
	В Заявку включаются следующие сведения и документы:

1. Заявка по форме, установленной разделом VII. ФОРМА ЗАЯВКИ Закупочной документации, с включенными в нее приложениями.

2. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:
2.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты начала подачи заявок на участие в Закупке, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица); 
2.2. Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки:
- для юридического лица: копия решения о назначении или об избрании, либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее - руководитель); 
- доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки (в случае, если от имени участника закупки действует иное лицо), заверенную печатью Участника закупки (при наличии печати) и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. 
2.3. Копии учредительных документов Участника закупки (для юридического лица); 
2.4. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения (в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для Участника закупки поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся предметом Договора).

3. Документы, подтверждающие соответствие Участника закупки требованиям, установленным Закупочной документацией, а именно: 
a. декларация о соответствии требованиям Закупочной документации (декларация включена в текст Формы 1 Заявки, предусмотренной разделом VII. ФОРМА ЗАЯВКИ Закупочной документации); 

Участник закупки по своему усмотрению может дополнительно включить в состав Заявки любые другие документы, подтверждающие его соответствие установленным требованиям к Участникам закупки.

4. В случае если Участник закупки предложил снижение по любому из установленных в Закупочной документации показателей ценового критерия оценки Заявок на двадцать пять и более процентов от начального значения: информация об исполнении Участником закупки без применения к нему неустоек (штрафов, пеней) не менее чем трех договоров, заключенных с Заказчиком, либо сведения о которых включены в реестр контрактов, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», или в реестр договоров, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 
№ 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
При этом исполнение по таким договорам должно быть завершено в течение трех лет до даты размещения Закупочной документации на Сайте и (или) на ЭТП, и цена хотя бы одного 
из таких договоров должна составлять не менее чем двадцать пять процентов Начальной (максимальной) цены договора.
Отсутствие такой информации в составе Заявки накладывает на Участника закупки обязательство предоставить Заказчику до заключения договора (в случае если по результатам Закупочной процедуры договор заключается с таким Участником) обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в Закупочной документации, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), 
а если обеспечение исполнения договора не было предусмотрено Закупочной документацией – 
в размере десяти процентов Начальной (максимальной) цены договора, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса). Содержание и форма банковской гарантии 
(в случае выбора Участником закупки такого способа обеспечения исполнения договора), а также выдающий ее банк подлежат согласованию с Заказчиком.

5. [bookmark: подункт5]Документы, которыми Участники закупки подтверждают заявленные ими значения 
по неценовым критериям оценки Заявок, а именно: 
4.1. Заполненная Форма 4;
4.1.1. Копии договоров и актов сдачи-приёмки по оказанию услуг сопоставимого характера, указанных в Форме 4; 
4.1.2. Копии благодарственных/рекомендательных писем, грамот и пр. отражающих деловую репутацию Участника закупки в свободной форме
Участник закупки по своему усмотрению может дополнительно включить в состав Заявки любые другие документы, подтверждающие заявленные им значения по неценовым критериям оценки Заявок.

6. В случае установления в пункте 3.15 настоящего раздела Закупочной документации требования об обеспечении Заявки: документы, подтверждающие предоставление обеспечения Заявки, а именно: платежное поручение или копия платежного поручения, 
либо банковская гарантия, соответствующая требованиям, установленным в пункте 3.15 настоящего раздела Закупочной документации.

	3.6.
	Место и сроки оказания услуги

	
	Место оказания услуги: г. Москва, Российская Федерация.
Срок оказания услуги: С момента заключения договора до 15 сентября 2019 года

	3.7.
	Сведения о Начальной (максимальной) цене договора (цене Лота) и порядок формирования цены договора (цены Лота)

	
	Начальная (максимальная) цена договора составляет 68 890 500 (шестьдесят восемь миллионов восемьсот девяносто тысяч пятьсот) рублей 00 копеек/ Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.

	3.8.
	Сведения о Начальной (максимальной) цене единицы Продукции

	
	Начальная (максимальная) цена единицы Продукции не установлена.

	3.9.
	Сроки и порядок оплаты Продукции

	
	Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации.
Оплата осуществляется в безналичной форме посредством перечисления денежных средств 
на расчетный счет Исполнителя. 
Оплата производится поэтапно по факту оказанных услуг в соответствии с проектом Договора. 
Предоставления аванса предусмотрено в соответствии с проектом Договора.

	3.10.
	Дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений Закупочной документации

	
	Дата начала срока предоставления Участникам закупки разъяснений положений Закупочной документации: «05» августа 2019 г.
Дата окончания срока направления Участниками закупки запроса о разъяснении Закупочной документации: «07» августа 2019 г.
Дата окончания срока предоставления (размещения на Сайте Участникам закупки разъяснений положений Закупочной документации: «08» августа 2019 г.

	3.11.
	Порядок, место и срок подачи Заявок 

	
	Заявки, подаваемые в бумажной форме в запечатанном конверте, подаются контактному лицу, указанному в пункте 3.1 настоящего раздела Закупочной документации, по адресу: 
125009, г. Москва, Большая Дмитровка, д. 7/5, стр. 1, подъезд 3, этаж 6.
Время приема Заявок, подаваемых в бумажной форме:
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница (кроме Дней, признанных нерабочими Днями): с 09.30 до 17.30 (время московское);
Обеденный перерыв: с 13.00 до 13.45 (время московское) – Заявки не принимаются.
Суббота, воскресенье (кроме дней, признанных рабочими днями) – Заявки не принимаются. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации суббота, воскресенье признаны рабочими днями, Заявки в такие дни принимаются с 09.30 до 17.30 (время московское), за исключением времени обеденного перерыва с 13.00 до 13.45 (время московское).

Дата начала и дата и время окончания срока подачи Заявок: подача Заявок осуществляется 
с «05» августа 2019 г. до «09» августа 2019 г. «17» часов 30 минут.
Подача заявок в электронной форме не предусмотрена.

	3.12.
	Адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором проводится Закупочная процедура

	
	Официальный сайт Заказчика http://welcome.moscow/ 

	3.13.
	Дата окончания срока рассмотрения и оценки Заявок (дата подведения итогов Закупки)

	
	«12» августа 2019 г.

	3.14.
	Критерии и порядок оценки Заявок, перечень документов, предоставляемых Участниками закупки для оценки по неценовым критериям оценки Заявок

	
	Победителем Запроса предложений признается Участник закупки, допущенный к участию в Закупке и получивший наибольшее количество баллов по результатам оценки Заявок. В случае если нескольким допущенным Участникам закупки присвоено одинаковое наибольшее количество баллов, победителем Запроса предложений признается Участник закупки, Заявка которого поступила ранее Заявок других Участников закупки, которым присвоено такое же количество баллов. Общее количество баллов, присваиваемых Участнику закупки, рассчитывается как сумма баллов по каждому из установленных критериев (показателей) оценки Заявок, умноженных на коэффициент значимости соответствующих критериев (показателей) оценки Заявок. Максимальное общее количество баллов, которое может быть присвоено Участнику закупки, равняется ста.

Критерии и показатели оценки Заявок, их значимость:
	Наименование критерия
	Наименование 
показателя
	Значимость критерия
%
	Значимость показателя
%
	Коэффициент значимости критерия

	I. ЦЕНОВОЙ
	1. Цена договора.
	30
	30
	0,30

	II. НЕЦЕНОВОЙ
	2. Опыт Участника закупки по успешному оказанию услуг сопоставимого характера*
	70
	50
	0,50

	
	3. Деловая репутация Участника закупки
	
	20
	0,20



Перечень документов, предоставляемых Участниками закупки в Заявках для подтверждения заявленных ими значений по неценовым критериям оценки Заявок: 

1. Показатель «Опыт Участника закупки по успешному оказанию услуг сопоставимого характера» (Форма 4)
· копии договоров и актов сдачи-приёмки по оказанию услуг сопоставимого характера*, 
сумма которых не менее 50 (пятидесяти) % от НМЦ договора, исполненных и не имеющих рекламаций на дату окончания срока подачи заявок за период с 01.01.2015 до даты окончания подачи заявок на участие в Запросе предложений.
* Под услугами сопоставимого характера понимаются услуги по проведению деловых мероприятий (в том числе международного уровня), обеспечению участия российских компаний (организаций) в международных конгрессно-выставочных мероприятиях.

Оценке подлежит общая стоимость услуг в рублях, оказанных Участником закупки в период с 01.01.2015 до даты окончания срока подачи заявок на участие в Закупке, определяемая на основании из сумм, указанных в актах сдачи-приемки оказанных услуг и (или) иных документах, установленных в соответствующем контракте (договоре) в качестве  подтверждающих факт оказания услуг

2. Показатель «Деловая репутация Участника закупки» (Свободная форма)
· копии благодарственных/рекомендательных писем, грамот и пр. отражающих деловую репутацию Участника закупки за период с 01.01.2015 до даты окончания подачи заявок на участие в Запросе предложений.

Оценке подлежит общее количество представленных копий благодарственных/рекомендательных писем, грамот и пр. отражающих деловую репутацию Участника закупки за период с 01.01.2015 до даты окончания подачи заявок на участие в Запросе предложений.


Порядок оценки Заявок по критериям и показателям:
Общее количество баллов, присваиваемых Участнику закупки, рассчитывается как сумма баллов по каждому из установленных критериев (показателей) оценки Заявок, умноженных на коэффициент значимости соответствующих критериев (показателей) оценки Заявок. Максимальное общее количество баллов, которое может быть присвоено Участнику закупки, равняется 100 (ста).

I. ЦЕНОВОЙ КРИТЕРИЙ
1) Оценка заявок по показателю «Цена договора» осуществляется по формуле:
,
где Бц i – количество баллов, которые получает i-й Участник закупки по данному показателю;
Бц max – начальная (максимальная) цена договора;
Бц i – цена договора, предложенная i-м Участником закупки;
КЗ – коэффициент значимости показателя.

II. НЕЦЕНОВОЙ КРИТЕРИЙ
1) Оценка заявок по показателю «Опыт Участника закупки по успешному оказанию услуг сопоставимого характера» осуществляется по формуле:

С = КЗ х 100 х (Сi/Сmax), 
где:
КЗ - коэффициент значимости критерия;
Сi - предложение Участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
Сmax - максимальное предложение из предложений по показателю, сделанных Участниками закупки.
2) Оценка заявок по показателю «Деловая репутация Участника закупки» осуществляется по формуле:

С = КЗ х 100 х (Сi/Сmax), 
где:
КЗ - коэффициент значимости критерия;
Сi - предложение Участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
Сmax - максимальное предложение из предложений по показателю, сделанных Участниками закупки.

	3.15.
	Обеспечение Заявки и обеспечение исполнения договора

	
	1. Обеспечение Заявки: не требуется 
2. Обеспечение исполнения договора: не требуется




3. 
IV. [bookmark: _ТЕХНИЧЕСКОЕ_ЗАДАНИЕ][bookmark: _Toc531131235]ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
[bookmark: _ПРОЕКТ_ДОГОВОРА][bookmark: _Toc531131236]на выполнение работ и оказание услуг по организации делового мероприятия «Московская выездная программа в рамках 23-й Генеральной ассамблеи ЮНВТО»

представлено в разделе V Проект договора


V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
Договор № ______________


г. Москва	«______» ______ 2019 г.

Автономная некоммерческая организация «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы», именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Пападиной Ольги Юрьевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании ________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», заключили настоящий Договор (далее – «Договор») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнить работы и оказать услуги по организации делового мероприятия «Московская выездная программа в рамках 23-й Генеральной ассамблеи ЮНВТО» (далее – «Мероприятия»), проводимой в 2019 году (далее – «Работы» и «Услуги») в соответствии с Техническим заданием (Приложении № 1 к Договору), а Заказчик обязуется принять результат выполненных работ и оказанных услуг и оплатить его в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1.2. Даты проведения Мероприятия: «14» сентября по «15» сентября 2019 года.
1.3. Выполненные Работы и оказанные Услуги должны соответствовать требованиям стандартов и технических условий, установленных в Российской Федерации, а также иным требованиям, предъявляемым к указанным Работам и Услугам, а материалы и оборудование, используемые при выполнении Работ и оказании Услуг, должны иметь соответствующие сертификаты, согласно законодательства Российской Федерации

2. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена Договора в соответствии со Сметой (приложение № 2 к Договору) состоит из стоимости выполняемых Работ и оказываемых Услуг за весь период действия Договора и составляет сумму ___________ (_______) рублей ____ копеек, в том числе НДС 20%, что составляет сумму ______ (________) рублей ___ копеек.
2.2. Стороны установили следующий порядок оплаты выполненных Работ и оказанных Услуг по Договору:
2.2.1. авансовый платеж в размере ________ (______) рублей ___ копеек, в том числе НДС 20%, что составляет сумму ______ (_________) рублей __ копеек, Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты заключения Договора при условии предоставления Исполнителем оригинала счета в адрес Заказчика;
2.2.2. авансовый платеж в размере _____ (_______) рублей 00 копеек, в том числе НДС 20%, что составляет сумму _____ (______) рублей ____ копеек, подлежит оплате в течение 15 (пятнадцать) банковских дней с даты получения Заказчиком заключения экспертизы о достоверности определения начальной максимальной цены договора, при условии представления оригинала счета в адрес Заказчика
2.2.3. платеж в размере ______ (________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 20%, что составляет сумму ______ (_______) рублей __ копеек, Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с даты подписания Сторонами комплекта отчетной документации в соответствии с условиями Договора (Акта сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг, составленного по форме приложения № 3 к Договору (далее – «Акт»), отчета о выполненных работах и оказанных услугах (далее – «Отчет»), составленного по форме Приложения № 4 к Договору с приложением отчетных документов, подтверждающих объем выполненных работ и оказанных услуг) при условии предоставления Исполнителем оригинала счета в адрес Заказчика.
2.3. Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации.
2.4. Цена Договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением Договора.
2.5. Цена договора может быть изменена на основании экспертного заключения о результатах исполнения договора, выданного специализированной организацией и в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
2.6. Заказчик оплачивает выполненные Работы и оказанные Услуги Исполнителя в соответствии с Договором, в безналичном порядке путем перечисления денежных средств со своего расчетного счета на расчетный счет Исполнителя, реквизиты которого указаны в Договоре.
2.7. Оплата по Договору осуществляется на основании счета и Акта, в котором указывается: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями заключенного Договора; размер неустойки (штрафа, пени), подлежащий взысканию; основания применения и порядок расчета неустойки (штрафа, пени); итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по Договору.
2.8. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, Заказчик производит оплату по Договору за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени).
2.9. Обязательства Заказчика по оплате выполненных работ и оказанных услуг считаются исполненными с момента списания денежных средств с корреспондентского счета банка Заказчика.
2.10. Каждая Сторона самостоятельно несет ответственность по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в связи с исполнением Договора.
2.11. Стороны обязуются по первому требованию одной из Сторон, налоговых органов или иных проверяющих и контролирующих органов, предоставить надлежащим образом заверенные копии документов, относящихся к исполнению обязательств по Договору и подтверждающие гарантии и заверения, указанные в Договоре, в срок не превышающий 3 (три) рабочих дня с момента получения соответствующего запроса.

3. СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ И ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
3.1. [bookmark: _Hlk532298086]Общий срок выполнения Работ и оказания Услуг по Договору: с даты подписания Договора по «15» сентября 2019 года включительно.
3.2. Заказчик имеет право беспрепятственно присутствовать при выполнении Работ и оказании Услуг при соблюдении Заказчиком Правил техники безопасности, в любое время суток в течение всего периода действия Договора.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Заказчик вправе:
4.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков. 
4.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной и исполнительной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств, в соответствии с Техническим заданием и условиями Договора.
4.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе и состоянии выполнения Работ и оказания Услуг.
4.1.4. Осуществлять контроль за качеством, объемами, порядком и сроками выполнения Работ и оказания Услуг в соответствии с условиями Договора, требованиями нормативных документов.
4.1.5. Устранить недостатки выполненных Работ и оказанных Услуг своими силами и за свой счет, с последующим возмещением этих затрат Исполнителем.
4.1.6. Зачесть сумму пени и/или штрафа в счет причитающихся Исполнителю платежей.
4.1.7. Требовать возмещения убытков, если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению Договора.
4.1.8. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных Договором. 
4.1.9. Ссылаться на недостатки Работ и Услуг, в том числе в части объема и стоимости этих работ и услуг, по результатам проведенных уполномоченными контрольными органами проверок использования средств бюджета города Москвы.
При обнаружении уполномоченными контрольными органами несоответствия объема и стоимости выполненных Работ и оказанных Услуг требованиям Технического задания и Акта сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг вызвать полномочных представителей Исполнителя для представления разъяснений в отношении оказанных услуг.
4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. Своевременно принимать и оплачивать выполненные Работы и оказанные Услуги в соответствии с условиями Договора.
4.2.2. При получении от Исполнителя уведомления о приостановлении выполнения Работ и оказания Услуг рассмотреть вопрос о целесообразности и порядке продолжения выполнения Работ и оказания Услуг. Решение о продолжении выполнения Работ и оказания Услуг при необходимости корректировки сроков выполнения Работ и оказания Услуг принимается Заказчиком и Исполнителем совместно и оформляется дополнительным соглашением к Договору.
4.3. Исполнитель вправе:
4.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Актов сдачи-приемки выполненных Работ и оказанных Услуг.
4.3.2. Требовать своевременной оплаты за выполненные Работы и оказанные Услуги.
4.3.3. Привлечь к исполнению своих обязательств по Договору соисполнителей. При этом Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств третьими лицами. Привлечение соисполнителей не влечет изменение Цены Договора и/или объемов Работ и Услуг по Договору.
4.3.4. Запрашивать у Заказчика предоставления разъяснений и уточнений по выполняемым Работам и оказываемым Услугам.
4.3.5. Получать от Заказчика содействие при выполнении Работ и оказании Услуг в соответствии с условиями Договора.
4.4. Исполнитель обязан:
4.4.1. Своевременно и надлежащим образом выполнять Работы и оказывать Услуги в полном объеме, в соответствии с условиями Договора. 
4.4.2. Обеспечивать соответствие результатов Работ и Услуг требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности, установленным действующим законодательством Российской Федерации. 
4.4.3. Приостановить выполнение Работ и оказание Услуг в случае обнаружения независящих от Исполнителя обстоятельств, которые могут оказать негативное влияние на качестве Работ и Услуг, и сообщить об этом Заказчику в течение 1 (одного) дня после приостановления.
4.4.4. Возместить Заказчику расходы на устранение недостатков выполненных Работ и оказанных Услуг, в случае если указанные недостатки были устранены Заказчиком самостоятельно.
4.4.5. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по Договору.
4.4.6. В случае если законодательством Российской Федерации предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом Договора, а также в случае если законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение Работ и оказание Услуг, являющихся предметом Договора, установлено требование об их обязательном членстве в саморегулируемых организациях, Исполнитель обязан обеспечить наличие документов, подтверждающих его соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в течение всего срока исполнения Договора. Копии таких документов должны быть переданы Исполнителем Заказчику по его требованию в течение двух рабочих дней.
4.4.7. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического местонахождения в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления в установленный срок уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Исполнителя будет считаться адрес, указанный в Договоре.
4.4.8. [bookmark: _Hlk533068735]В случае заключения Исполнителем договоров с соисполнителями Исполнитель обязан, по требованию Заказчика, в течение 10 дней с момента получения соответствующего требования, предоставить Заказчику заверенные копии договоров, соглашений, актов, а также сметный расчет стоимости Работ и Услуг с соответствующими соисполнителями, заключивших договор или договоры с Исполнителем.

5. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ
ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ И ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
5.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания срока выполнения Работ и оказания Услуг Исполнитель предоставляет Заказчику Акт, комплект отчетной документации (отчет, составленный по форме приложения № 4 к Договору с приложением документов, подтверждающих объем выполненных Работ и оказанных Услуг и иная документация, предусмотренная Техническим заданием). Акт представляется Заказчику в 2 (двух) экземплярах, подписанных Исполнителем.
5.2. Не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней после получения от Исполнителя Акта и комплекта отчетной документации Заказчик рассматривает результаты и осуществляет приемку выполненных Работ и оказанных Услуг по Договору, на предмет соответствия их объема, качества требованиям, изложенным в Договоре, и направляет Исполнителю подписанный Заказчиком 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг либо запрос о предоставлении разъяснений касательно результатов выполненных работ и оказанных услуг, или мотивированный отказ от принятия результатов выполненных работ и оказанных услуг, или акт с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроком их устранения.
5.3. В случае получения от Заказчика запроса о предоставлении разъяснений касательно выполненных Работ и оказанных Услуг, или мотивированного отказа от принятия результатов выполнения Работ и оказанных Услуг, или акта с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроком их устранения Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней обязан предоставить Заказчику запрашиваемые разъяснения в отношении выполненных Работ и оказанных Услуг или в срок, установленный в указанном акте, содержащем перечень выявленных недостатков и необходимых доработок, за свой счет устранить полученные от Заказчика замечания/недостатки/произвести доработки и передать Заказчику приведенный в соответствие с предъявленными требованиями/замечаниями комплект отчетной документации, отчет об устранении недостатков, выполнении необходимых доработок, а также повторный подписанный Исполнителем Акт сдачи-приемки выполненных работ и оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах для принятия Заказчиком выполненных Работ и оказанных Услуг.
5.4. В случае если по результатам рассмотрения отчета, содержащего сведения об устранении выявленных недостатках и проведении необходимые доработок, Заказчиком будет принято решение об устранении Исполнителем недостатков/выполнении доработок в надлежащем порядке и в установленные сроки, а также в случае отсутствия у Заказчика запросов касательно представления разъяснений в отношении выполненных Работ и оказанных Услуг, Заказчик принимает выполненные Работы и оказанные Услуги и подписывает 2 (два) экземпляра Акта, один из которых направляет Исполнителю.
5.5. Для проверки предоставленных Исполнителем результатов выполненных Работ и оказания Услуг, предусмотренных Договором, в части их соответствия Техническому заданию и содержанию отчетной документации, Заказчик вправе привлечь экспертные организации на основании договоров Заказчика, заключенных в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом Заказчик обязуется обеспечить соблюдение конфиденциальности условий Договора при привлечение указанных организаций.
Учитывая особую специфику выполняемых Работ и оказываемых Услуг по Договору, Стороны отдельно оговаривают, что сотрудники указанных экспертных учреждения должны иметь соответствующую квалификацию и опыт оценки выполненных Работ и оказанных Услуг в соответствии с Договором.
5.6. При проведении экспертизы общий срок проверки результатов исполнения обязательств Исполнителем по Договору продлевается на срок, потребовавшийся для проведения экспертизы, но не может превышать 30 (тридцать) рабочих дней.
5.7. Учитывая единичный и уникальный характер Мероприятия, на котором выполняются Работы и оказываются Услуги, Стороны соглашаются, что устранение недостатков после завершения Мероприятия может быть невозможно. В этом случае Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке уменьшить стоимость Работ и Услуг Исполнителя пропорционально фактически оказанным качественно Работам и Услугам, что отражается в Акте или претензии Заказчика, направляемой Исполнителю.
5.8. Отчет, составленный по форме Приложения № 4 к Договору, должен включать в себя:
5.8.1. Фотографический отчет (и/или иные подтверждающие материалы) о выполненных обязательства Исполнителем. Фотоматериалы должны однозначно определять выполненные Исполнителем обязательства, должны быть хорошего качества, позволяющего точно идентифицировать выполнение Исполнителем обязательств по Договору;
5.8.2. Информацию о фактическом объеме выполненных Исполнителем обязательств, в том числе с указанием дат, мест выполнения обязательств;
5.8.3. Иинформацию о выявленных недостатках Работ и Услуг при их выполнении, действия Исполнителя, направленных на устранение недостатков, результатах таких действий.
5.9. Непредставление Исполнителем содержательного отчета, соответствующего требованиям Договора, является достаточным основанием для отказа Заказчика от подписания Акта.
5.10. Отчетная документация должна подтверждать исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, содержать документы, позволяющие Заказчику однозначно принять решение о выполнении обязательств по Договору, и их соответствии условиям, предусмотренным Договором, включая временные, качественные, визуальные, технические, территориальные и количественные характеристики, иные требования, предусмотренные Техническим заданием и действующим законодательством.
5.11. В случае если входе выполнения Работ и оказания Услуг по Договору возникает результат интеллектуальной деятельности, Исполнитель обязан передать его в соответствии с условиями действующего законодательства и Договора без обременений и иных ограничений, без взимания дополнительной платы. Заказчику как Приобретателю передается исключительное право на данные результаты интеллектуальной деятельности без территориальных ограничений и ограничений по сроку действия в полном объеме, в любой форме и любым не противоречащим закону способом (исключительное право на произведение). Исполнитель гарантирует, что на момент передачи исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности Исполнитель будет являться единственным законным обладателем передаваемых Заказчику прав, и что передаваемые права не являются предметом залога и не переданы (полностью либо частично) третьим лицам, не обременены никакими условиями. Стоимость указанных результатов интеллектуальной деятельности учтена в общей цене Договора.
5.12. Разрабатываемые программные продукты и иные результаты интеллектуальной деятельности, и исключительное право на них подлежат передаче Заказчику по Акту приема-передачи.
6. ГАРАНТИИ
6.1. Исполнитель гарантирует качество выполнения Работ и оказания Услуг в соответствии с требованиями, указанными в Договоре и Техническом задании.
6.2. При обнаружении недостатков выполнения Работ и оказания Услуг, Исполнитель обязан устранить их за свой счет в сроки, согласованные и установленные Исполнителем и Заказчиком в Акте о недостатках с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроков их устранения. 
[bookmark: page8]При отказе Исполнителя от составления или подписания Акта о недостатках, обнаруженных в период выполнения Работ и оказания Услуг, Заказчик проводит квалифицированную экспертизу с привлечением экспертов (специалистов) в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, по итогам которой составляется соответствующий Акт, фиксирующий затраты по исправлению недостатков. Возмещение расходов за проведенную экспертизу осуществляется в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.
6.3. Удовлетворение требований Заказчика о безвозмездном устранении недостатков, повторном выполнении Работ и оказании Услуг не освобождает Исполнителя от ответственности в форме неустойки за нарушение срока окончания выполнения Работ и оказания Услуг.
6.4. Вред, причиненный жизни, здоровью или имуществу Заказчика и иных лиц, вследствие необеспечения Исполнителем безопасности выполнения Работ и оказания Услуг подлежит возмещению в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.
6.5. Исполнитель гарантирует своевременное предоставление необходимой и достоверной информации о выполняемых Работах и оказываемых Услугах.
6.6. В случае не предоставления Исполнителем Заказчику полной и достоверной информации о выполняемых Работах и оказываемых Услугах, Исполнитель несет ответственность в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации за недостатки выполнения Работ и оказания Услуг, возникшие после их приемки Заказчиком вследствие отсутствия у Заказчика такой информации.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также подзаконными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
7.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты пеней, в размере 0,1% от суммы задолженности, но не более 10% от Цены Договора. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего, после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. 
7.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать уплаты пеней, в размере 0,1% от стоимости невыполненного обязательства, но не более 10% от Цены Договора. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего, после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства.
7.4. Штрафы и пени, начисляемые в соответствии с Договором, Исполнитель обязуется оплатить в течение 10 (десяти) календарных дней со дня направления Заказчиком уведомления об уплате соответствующего штрафа или пени.
7.5. Сторона освобождается от уплаты штрафа и пени, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
7.6. Уплата Исполнителем штрафа или пени не освобождает его от исполнения обязательств по Договору.
7.7. Исполнитель обязуется возместить убытки, понесенные Заказчиком, в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором.
7.8. В случае установления уполномоченными контрольными органами фактов выполнения Работ и оказания Услуг не в полном объеме и/или завышения их стоимости цена Договора автоматически подлежит изменению, а излишне уплаченные денежные средства подлежат возврату Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Исполнителем соответствующего уведомления.
7.9. В случае привлечении иностранной рабочей силы Исполнитель обязан соблюдать требования миграционного законодательства Российской Федерации и несет всю ответственность за действия привлеченной иностранной рабочей силы.
7.10. Исполнитель несет полную ответственность в рамках исполнения Договора за пребывание иностранных лиц на территории Российской Федерации, соблюдение ими в период пребывания на территории Российской Федерации законодательства Российской Федерации, включая миграционное законодательство Российской Федерации.
7.11. Исполнитель оградит Заказчика от любых убытков, уголовной, административной, налоговой, гражданско-правовой и иной ответственности, ставшей результатом и/или вытекающих из нарушений Исполнителем условий Договора.
7.12. Стороны договорились о том, что законные проценты на сумму денежных обязательств (ст. 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации) к отношениям Сторон, возникающим из Договора, не применяются. Проценты за пользование денежными средствами, полученными в качестве предоплаты (аванса), проценты за пользование результатами выполненных Работ и оказанных Услуг до их полной оплаты в рамках Договора не начисляются и не выплачиваются. Уплата неустоек, а также возмещение убытков не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Договору.

8. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ ДОГОВОРА
8.1. Договор может быть расторгнут:
- по соглашению Сторон;
- в судебном порядке;
- в результате одностороннего отказа Стороны Договора от исполнения обязательств по Договору по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации и условиями Договора.
8.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации, в т.ч. в случаях допущения Исполнителем следующих нарушений при исполнении Договора, которые Стороны признают существенными нарушениями:
- если Исполнитель не приступает к исполнению Договора в срок, установленный Договором, или выполняет Работы и оказывает Услуги так, что оказание их к сроку, предусмотренному Договором, становится явно невозможно, либо в ходе выполнения Работ и оказания Услуг стало очевидно, что они не будут оказаны надлежащим образом в установленный Договором срок;
- при нарушении Исполнителем сроков выполнения Работ и оказания Услуг, предусмотренных Договором, более чем на 10 (десять) рабочих дней.
8.3. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным нормами гражданского законодательства Российской Федерации, а именно:
8.3.1. Неоднократный (от двух и более раз) немотивированный отказ Заказчика от приемки услуг.
8.4. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Договора по соглашению сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты его получения.
8.5. Расторжение Договора производится Сторонами путем подписания соответствующего соглашения о расторжении.
8.6. В случае расторжения Договора по инициативе любой из Сторон Стороны производят сверку расчетов, которой подтверждается объем выполненных Работ и оказанных Услуг, исполненных Исполнителем.
8.7. Решение об одностороннем расторжении Договора направляется второй Стороне в оригинале по адресу, указанному в Договоре. 
8.8. Договор считается расторгнутым в одностороннем порядке с даты получения одной Стороной от другой Стороны решение об одностороннем расторжении Договора.

9. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
9.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств, а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, которые возникли после заключения Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
9.2. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств постольку, поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение Договора в срок.
9.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия.
9.4. Если форс-мажорные обстоятельства и их последствия будут длиться более 2 (двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.
10. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
10.1. Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по нему.
10.2. Изменение и дополнение Договора возможны по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами. 
11. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ
11.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.
11.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями (при наличии печати).
11.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке.
11.3.1. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 7 (семи) календарных дней с даты ее получения. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание требований претензии.
11.3.2. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), которой направлена претензия.
11.3.3. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.
11.3.4. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.
В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.
В противном случае претензии не принимаются и не рассматриваются.
11.4. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимного согласия споры по у Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.
12. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
12.1. Все уведомления Сторон направляются в письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в Договоре, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.
12.2. Договор заключен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу. 
12.3. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
13. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ
13.1. К Договору прилагаются следующие приложения:
- Приложение № 1 – Техническое задание;
- Приложение № 2 – Смета;
- Приложение № 3 – Форма акта-сдачи приемки выполненных работ и оказанных услуг;
- Приложение № 4 – Форма отчета выполненных работ и оказанных услуг;
Приложения к Договору являются его неотъемлемыми частями.

14. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Заказчик
АНО «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы»

Адрес: 123112, Москва г,
1-й Красногвардейский пр-д, д. 21, стр. 1, эт. 5, пом.12
ИНН 7703468243
КПП 770301001
р/с 40703810838000012693
в ПАО СБЕРБАНК 
к/с 30101810400000000225
БИК 044525225
Департамент финансов города Москвы
(АНО «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» л/с 4476765000452450) 
р/с 40601810245253000002
в ГУ Банка России по ЦФО, г. Москва 35 
БИК 044525000
info@welcome.moscow

Генеральный директор


____________________/ О.Ю. Пападина /
м.п.
	Исполнитель






Приложение № 1
к Договору № 
от «____» _____ 2019 г.

Техническое задание 
на выполнение работ и оказание услуг по организации делового мероприятия «Московская выездная программа
в рамках 23-й сессии Генеральной ассамблеи ЮНВТО


1. Предмет закупки: оказание услуг по организации и проведению Московской выездной программы в рамках 23-й сессии Генеральной ассамблеи ЮНВТО (далее - «Мероприятие»).
2. Цель закупки: презентация туристического потенциала г. Москвы для иностранных партнёров.
3. Объем (количество) оказываемых услуг: 1 (одна) услуга.
4. Место оказания услуг: Музыкальный театр «Геликон–Опера». г. Москва Большая Никитская ул., 19/16 стр. 1; Колонный зал Дома Союзов, улица Большая Дмитровка, 1/30); Бар «Консерватория», г. Москва, ул. Неглинная, д.4.
5. Сроки (периоды) проведения мероприятия: 14-15 сентября 2019г. 
6. Краткие характеристики оказываемых услуг: 
6.1. Исполнитель обеспечивает подготовку и проведение Мероприятия в местах, указанных в п.4 Технического задания. Организация и проведение Мероприятия включает в себя:
6.2. Обеспечение аренды Площадок для проведения Мероприятия;
6.3. Обеспечение оформления Площадок для проведения Мероприятия;
6.4. Услуги по техническому обеспечению Площадок для проведения Мероприятия (сценическое, презентационное, мультимедийное, звуковое и оборудование);
6.5. Услуги по организации и проведению пригласительной кампании участников Мероприятия; 
6.6. Услуги по организации и проведению деловой и развлекательной программы Мероприятия (администрирование на площадке); 
6.7. Услуги по обеспечению регистрации и аккредитации участников Мероприятия; 
6.8. Услуги по режиссуре мероприятия, производство видео роликов/заставок и подбор ведущих/артистов для гала-ужина.
6.9. Услуги по транспортному (логистическому) обеспечению участников Мероприятия в г. Москва.
6.10. Услуги по организации синхронного и последовательного перевода; 
6.11. Услуги по организации питания участников Мероприятия; 
6.12. Услуги по обеспечению монтажа видеороликов и видеозаставок Мероприятия; 
6.13. Услуги по организации проведения фото и видеосъёмки Мероприятия;
6.14. Услуги по транспортировке оборудования и расходных материалов;
6.15. Услуги по разработке и производству полиграфической продукции и раздаточных материалов;
6.16. Услуги по предоставлению мебели;
6.17. Обеспечение безопасности и охраны в период проведения Мероприятия;
6.18. Организация медицинского сопровождения на площадках проведения Мероприятия;
6.19. Получение необходимых разрешительных документов, в том числе, получение всех необходимых лицензии от Российского авторского общества;
6.20. Обеспечение беспроводной локальной сетью залов №1, 2, 3, общая зона (фойе) Музыкального театра «Геликон-Опера»;
6.21. Услуги по организации работы персонала:
· ответственный сотрудник по взаимодействию с площадками, ЧОП и экстренными службами;
· ответственный сотрудник по техническому обеспечению и оформлению площадки;
· ответственный сотрудник по разработке общей концепции оформления Площадок и подготовке альбомов дизайн-макетов;
· ответственный сотрудник по подготовке технических планов и 3D-визуализации;
· ответственный сотрудник по взаимодействию с Заказчиком, организации и проведения совещаний, выезд на площадку с представителями организаций и учреждений, задействованных в мероприятии;
· сотрудник, ответственный за соблюдение правил пожарной безопасности во время организации и проведения мероприятия;
· сотрудник, ответственный за работу необходимого оборудования;
· сотрудник, ответственный за электроподключение и контроль подключения электрооборудования к сети;
· ответственный сотрудник по взаимодействию с кейтеринговой и клининговой службой площадки и Заказчиком по организации питания участников;
· ответственный сотрудник по написанию сценария итогового ролика и контролю его монтажа;
· организация работы временного персонала (встреча участников, навигация на площадке, администраторы залов).
7. Требования к качественным характеристикам работ и услуг, требования к функциональным характеристикам товаров, в том числе подлежащих использованию при оказании услуг: 
7.1 Обеспечение аренды Площадки для проведения Мероприятия:
7.1.1. Исполнитель обеспечивает аренду Площадок для проведения Мероприятия в даты и сроки, согласованные с Заказчиком.
7.1.2. Площадки должны соответствовать следующим критериям:
7.1.2.1.  Площадка №1. Музыкальный театр «Геликон–Опера». г. Москва Большая Никитская ул., 19/16 стр. 1. Зрительный зал №1 для проведения открывающей сессии 14 сентября 2019 г. Рассадка театральная не менее чем на 480 (четыреста восемьдесят) персон. Зрительный зал №2 для проведения дополнительной сессии 14 сентября 2019 г. Рассадка театральная не менее чем на 200 (двести) персон. Зрительный зал №3 для проведения дополнительной сессии 14 сентября 2019 г. Рассадка круглый стол + гостевые места, не менее чем на 35 (тридцать пять) персон.
7.1.2.2.  Площадка №2. Колонный зал Дома Союзов, улица Большая Дмитровка, 1/30. Зал для проведения гала-ужина 14 сентября 2019 г.. Рассадка банкет не менее чем на 350 (триста пятьдесят) персон.
7.1.2.3. Площадка №3. Бар «Консерватория», г. Москва, ул. Неглинная, д.4. Зал для проведения Вечернего коктейля 15 сентября 2019 г.. Формат мероприятия: фуршет не менее чем на 200 (двести) персон.
7.1.2.4. Исполнитель организует выдачу беджей участникам Мероприятия в отелях и в музыкальном театре «Геликон–Опера» 14 сентября 2019 г.
7.1.3. Общие требования к Площадкам: предоставляемые Площадки должны быть в исправном техническом состоянии; соответствовать всем нормам противопожарной безопасности; иметь гардеробное помещение для более чем 500 (пятьсот) человек (Площадка №1) и для более чем 300 (трехсот) человек (Площадки №2 и №3).
7.1.4. Исполнителем должна быть обеспечена уборка перед Мероприятием и в течение всего периода проведения Мероприятия в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми администрацией Площадок.
7.1.5. Исполнитель обязуется задействовать 14.09.2019 на Площадках №1 и №2 медицинский персонал на время проведения Мероприятия в соответствии с графиком проведения Мероприятия, время смены бригады не менее 8 часов в соответствии с графиком проведения Мероприятия. Исполнитель обязан обеспечить дежурство не менее 1 (одной) бригады скорой медицинской помощи, имеющей лицензию на оказание медицинских услуг и квалифицированным медицинским персоналом. Бригада скорой медицинской помощи должна состоять из 3 (трёх) человек: врач -1 (один) чел., фельдшер - 1 (один) чел., водитель - 1 (один) чел. Пост и машина скорой помощи (расположенная у входа в здание) должны быть оборудованы всем необходимым диагностическим и лечебным оборудованием, медикаментами и предметами медицинского назначения при проведении массовых мероприятий. Оснащение автомобилей скорой медицинской помощи соответствует требованиям Приказа Министерства Здравоохранения РФ от 20.06.2013г. № 388Н «Об утверждении порядка оказания скорой, в том числе, скорой специализированной, медицинской помощи».
7.1.6. Площадки должны быть оборудованы электропитанием достаточным для подключения светового, звукового, видео и другого оборудования, необходимого для организации работы Мероприятия.
7.1.7. Площадка №1 деловой программы должна быть оборудована Wi-Fi интернет-подключением с общей скоростью не менее 90 Мбит/сек и проводным интернет-подключением скоростью не менее 10 Мбит/сек.
7.1.8. Площадки должны быть переданы заказчику с исправленными техническими системами, в том числе: энергоснабжения, вентиляции, отопления, водоснабжения, не позднее 11:00 мск 14.09.2019г. (Площадка №1), не позднее 18:00 мск 14.09.2019г. (Площадки №2), не позднее 17:00 мск 15.09.2019г. (Площадка №3).
7.2 Обеспечение оформления Площадок проведения Мероприятия.
7.2.1. Исполнитель обеспечивает разработку дизайн-макетов брендируемых поверхностей для дальнейшего оформления Площадок проведения мероприятия и предоставляет Заказчику не менее чем за 10 (десять) календарных дней до начала Мероприятия концепцию по общему стилистическому оформлению Мероприятия, включая художественно-графическое решение оформления зала проведения двух основных сессий; залов проведения развлекательных мероприятий; зон фойе.
7.2.2. Исполнитель должен разработать и согласовать не менее одного варианта дизайн-макета брендируемых поверхностей Мероприятия. 
7.2.3. Исполнитель обязуется оформить Площадки проведения Мероприятия в едином стиле в соответствии с фирменным стилем Мероприятия, а именно:
7.2.3.1. Площадка №1, зал №1 
· Задник сцены размером 14 000 мм x 8 000 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Ажурная конструкция задника сцены размером 14 000 мм x 7 000 мм с возможностью интерактивного оформления (металлокаркас сложной формы, покраска) - не менее 1 (одной) шт. 
· Интерактивное оформление задника сцены с изготовлением арт объекта (логотипа)  Мероприятия – не менее 1 (одной) шт.
· Ширмы заливных световых приборов размером 14 000 мм x 300 мм (металлокаркас, ПВХ 3мм)- не менее 1 (одной) шт.
· Покрытие сцены 18 000 мм x 8 000 мм, выставочный ковролин на резиновой основе, декор перил существующих лестниц.
· Трибуна, размер не менее 1200 мм x 500 мм x 500 мм, индивидуальный дизайн
7.2.3.2. Площадка №1, зал №2 
· Задник сцены размером 6 600 мм x 3 700 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.
· Ширма заливных световых приборов 6 600 х200 мм (металлокаркас, ПВХ 5мм) – не менее 1 (одной) шт.
· Юбка для экранов 2 400 х1 100мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) не менее 2 (двух) шт.
· Подставка для плазмы-суфлера на сцену 1 100мм х 550мм х 550 мм (фанера, пленка) – не менее 2 (двух) шт.
7.2.3.3. Площадка №1, зал №3
· Задник сцены размером 5 900 мм x 3 300 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Ширма заливных световых приборов 5 900мм х 200 мм (металлокаркас, ПВХ 5мм) – не менее 1 (одной) шт.
· Круглый стол на не менее 35 персон, размером 4500 мм x 1500 мм х 750 мм – 1 (одна) шт.
· Раус круглого стола 4500 мм x 1500 мм х 750 мм- не менее 1 (одной) шт.
· Ширма пультовой 2000 мм x 1100 мм x 800мм - не менее 1 (одной) шт.
7.2.3.4. Площадка №1, общие зоны 
· Пресс-волл 1 у ВИП-ложи, размером 4150 мм x 3000 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Пресс-волл 2 в фойе, размером 4100 мм x 2500 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Пресс-волл 3 заглушка фонтана, размером 3350 мм x 3100 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Пресс-волл 4 перегородка кейтеринга из 2 частей, размером 4000 мм x 2450 и 2000 мм x 2450 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Пресс-волл 5 у зеркала размером 3500 мм x 2900 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Пресс-волл 6 напротив зеркала, размером 2800 мм x 2800 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Задник зоны регистрации, размером 3000 мм x 3000 мм x 2800 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
· Стойка регистрации, размером 3000 мм x 800 мм x 1100 мм (каркас ЛДСП, столешница гостевая, столешница рабочая, кромка ПВХ)- не менее 1 (одной) шт.;
· Брендирование окон входной группы, размером 2480x1350мм (ПВХ 5мм, печать на плёнке с ламинацией) - не менее 2 (двух) шт.;
· Флаги, высотой 3200мм, (Труба сталь 40х3мм, печать на ткани габардин 1,5м; основание: труба профильная + фанера ФСФ березовая12мм)- не менее 6 (шести) шт.;
7.2.3.5. Площадка №2	
· Покрытие сцены размером 18 000мм х 8 000мм (выставочный ковролин с ворсом) – не менее 1 шт.
· Декорирование рауса сцены 8 000мм х 1 200мм (полистирол ударопрочный, глянец 3 мм) – не менее 1 шт.
· Изготовление ступеней для сцены размером 8000x1200x1200мм с подсветкой – не менее 2 шт.;
· Изготовление стойки барной размером 4450х1000х1000мм.  (Каркас ЛДСП, столешница гостевая, столешница рабочая, кромка ПВХ) – не менее 1 шт.
· Изготовление ширмы кейтеринга размером 3000мм х 3000мм.  (каркас брус, баннер блекбэк 3м без печати) – не менее 1 шт.
· Пресс-вол размером 6 2000мм x 500мм х 3 000 мм (металлокаркас, печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.
7.2.3.6. Исполнитель обязан обеспечить Мероприятие флористическим оформлением в минималистическом стиле. Флористическое оформление зала Площадки №2:
· Композиция в вазе из декоративных цветов на лестнице (цветовая гамма по согласованию с Заказчиком) – не менее 3 шт.
· Предоставление фуршетных столов – не менее 40 шт.;
· Цветочная композиция на стол "стойка из колб", цветовая гамма по согласованию с Заказчиком – не менее 35 шт.;
· Декоративная композиция в вазоне на тумбу, форма и цветовая гамма по согласованию с Заказчиком – не менее 4 шт.;
· Декоративная композиция на бар, форма и цветовая гамма по согласованию с Заказчиком – не менее 2 шт.;
· Ароматизация площадки – не менее 6 аппаратов.
7.2.3.7. Площадка №3
· Разместить конструкцию «Пресс-Волл» в зоне фойе размером не менее 4 000 мм x 2 500 мм (печать на баннере блэкаут) - не менее 1 (одной) шт.;
7.2.3.8. Оформление Площадок производится с помощью специальных материалов, соответствующих нормам обозначенных в Приказе МЧС России от 18 июня 2003 г. № 315 «Об утверждении норм пожарной безопасности «перечень зданий, сооружений, помещений и оборудования, подлежащих защите автоматическими установками пожаротушения и автоматической пожарной сигнализацией» (НПБ 110-03)»;
7.2.3.9. Исполнитель обязан осуществить доставку, монтаж, погрузку и разгрузку всех элементов оформления. Оформление площадок Мероприятия должно быть завершено за 2 (два) часа до начала мероприятия; 
7.3 Услуги по предоставлению мебели.
7.3.1 Исполнитель предоставляет в Зал №1 на Площадке №1 мебель для зоны технической пультовой, для зоны сцены: кресла для спикеров - не менее 9 шт., тумбы для спикеров - не менее 9 шт., столы для раздачи приемников синхронного перевода речи – не менее 4 шт.
7.3.2 Исполнитель предоставляет в Зал №2 на Площадке №1 мебель для технической пультовой, для зоны сцены: кресла для спикеров - не менее 4 шт., тумбы для спикеров - не менее 4 шт.
7.3.3 Исполнитель предоставляет в Зал №3 на Площадке №1 мебель для технической пультовой, мебель для участников и гостей - не менее 38 шт.
7.3.4 Исполнитель предоставляет мебель в зону кофе-брейков на Площадку №1, а именно: барный стол - не менее 20 шт., фуршетный стол – не менее 5 шт., 
7.3.5 Вся предоставляемая мебель должна соответствовать параметрам безопасности, быть в хорошем состоянии.
7.4 Услуги по техническому обеспечению Площадок проведения Мероприятия (сценическое, презентационное, мультимедийное, звуковое и световое оборудование).
7.4.1 В рамках подготовки Площадок к проведению Мероприятия Исполнитель оснащает Площадку необходимым сценическим, презентационным, мультимедийным, звуковым и световым оборудованием.
7.4.2 Исполнитель проводит необходимые переговоры и согласования с техническими службами Площадок проведения Мероприятия по вопросам, касающимся подготовки и работы Мероприятия, обеспечивает своевременный заказ необходимых дополнительных услуг для работы Мероприятия.
7.4.3 Исполнитель обеспечивает обслуживание и отслеживание бесперебойной работы всего используемого сценического, презентационного, мультимедийного, звукового и светового оборудования в рамках проведения Мероприятия, в объёме, соответствующем необходимому для обеспечения проведения Мероприятия и фактическому формату помещения, но не менее следующего:
На Площадке №1 (Зал №1) для презентаций спикеров, проигрывания роликов и трансляции другого видеоконтента:
· Светодиодный экран размером не менее 5.5x3.0м (ВхШ), разрешение не менее 1936x1056 пикселей;
· пульт дистанционного управления для удалённого переключения слайдов презентаций с расстояния не менее 20 (двадцати) м с лазерной указкой в каждом зале проведения сессии. не менее 1 (одной) шт.;
· видеопульт для бесшовного переключения до 16 видеоисточников с выводом до 8 независимых видеосигналов Spider Vista или аналог 
· видеосервер, оперативная память не менее 16 Gb, объем SSD не менее 128 Gb либо HDD не менее 1000 Gb , процессор производительностью не ниже Intel CORE i7 или эквивалент, оснащены программным обеспечением Resolume 6.0 или аналог
· персональный компьютер / ноутбук не менее 13 дюймов, не менее 2 шт.;
· экран в непосредственной близости от места выступления спикера, для удобства работы с презентацией в момент выступления (телесуфлёр – дисплей, отображающий текст речи или сценария для спикера, LCD панель не менее 42 дюймов) (3 (три) шт.);
· радиомикрофон: не менее 2 (двух) шт., рабочее расстояние: не менее 10 м, с хорошим устойчивым сигналом, в комплекте с батарейками, базой, кабелем, блоком питания) 
· кардиоидный конденсаторный микрофон конгресс-системы на гибкой шее (в соответствии с количеством спикеров, но не менее 8 (восьми) шт.,);
· кардиоидный конденсаторный микрофон на гибкой шее и виброустойчивом подвесе для трибуны, не менее 2 (двух) шт.,);
· активный пресс-сплиттер для раздачи балансного аудиосигнала не менее чем на 8 направлений, не менее 4 (четырёх) шт.,);
· трибуна для выступления, габариты не менее 500х500х1150 мм; 
· необходимое световое оборудование для обеспечения равномерной освещённости на сцене не менее 500 Lux и художественной подсветки элементов декорационного оформления
· Комплект для видеосъемки не менее чем на 4 камеры класса HD видеокамера SONY PMW-300 (или аналог), включая пультовую.
· Мебель для президиума и пультовой. 

В зале №2 проведения дополнительной отраслевой сессии для презентаций спикеров, проигрывания роликов и трансляции другого видеоконтента:
· видеостена из 4 тонкошовных LCD панелей не менее 55”, не менее 2 (двух) шт.;
· пульт дистанционного управления для удалённого переключения слайдов презентаций с расстояния не менее 20 (двадцати) м с лазерной указкой в каждом зале проведения сессии, не менее 1 (одной) шт.;
· видеопульт для бесшовного переключения до 4 видеоисточников AnalogWay или аналог, не менее 1 (одной) шт.;
· персональный компьютер / ноутбук диагональ не менее 13 дюймов, не менее 2 (двух) шт.;
· экран в непосредственной близости от места выступления спикера, для удобства работы с презентацией в момент выступления (телесуфлёр – дисплей, отображающий текст речи или сценария для спикера, LCD панель не менее 42 дюймов), не менее 2 (двух) шт.;
· радиомикрофон: рабочее расстояние: не менее 10 м, с хорошим устойчивым сигналом, в комплекте с батарейками, базой, кабелем, блоком питания), не менее 5 пяти) шт.,
· радиосистема с головной кардиоидной гарнитурой DPA 4088 или аналог, не менее 1 (одной) шт.,;

В зале №3 проведения дополнительной региональной сессии для презентаций спикеров, проигрывания роликов и трансляции другого видеоконтента:
· LCD панель не менее 75” не менее 1 (одной) шт.;
· пульт дистанционного управления для удалённого переключения слайдов презентаций с расстояния не менее 20 (двадцати) м с лазерной указкой в каждом зале проведения сессии не менее 1 (одной) шт.;
· видеопульт для бесшовного переключения до 4 видеоисточников с выводом до 2 независимых видеосигналов AnalogWay или аналог, не менее 1 (одной) шт.; 
· персональный компьютер / ноутбук диагональ не менее 13 дюймов, не менее 3 (трех) шт.;
· планшет Apple iPad диагональ не менее 9,7 дюймов, не менее 35 (тридцати пяти) шт.;
· экран в непосредственной близости от места выступления спикера, для удобства работы с презентацией в момент выступления (телесуфлёр – дисплей, отображающий текст речи или сценария для спикера, LCD панель не менее 42 дюймов) - не менее 1 (одной) шт.;
· радиомикрофон: рабочее расстояние: не менее 10 м, с хорошим устойчивым сигналом, в комплекте с батарейками, базой, кабелем, блоком питания), не менее 2 (двух) шт.,
· кардиоидный конденсаторный микрофон конгресс-системы на гибкой шее, в соответствии с количеством спикеров, но не менее 12 (двенадцати) шт.

На Площадке №2 для художественного оформления зала и выступления артистов:
· Видеопроекторы световой поток не менее 30000 Ansi LM, не менее 12 (двенадцати) шт.;
· видеосервер для формирования видеосигнала для видеопроекторов D3 4x4 PRO или аналог, не менее 2 (двух) шт.;
· пульт управления видосерверами GRAND MA2 light или аналог, не менее 1 (одной) шт.;
· комплект бэклайна согласно техническому радеру приглашенных артистов, не менее 1 (одной) шт.;
· радиомикрофон: рабочее расстояние: не менее 10 м, с хорошим устойчивым сигналом, в комплекте с батарейками, базой, кабелем, блоком питания), не менее 4 (четырёх) шт.,
· Комплект светового оборудования для обеспечения равномерной освещенности на сцене не менее 500 Lux, художественной подсветки зала и элементов декорационного оформления, не менее 1 (одной) шт.;
· необходимые конструкции из строительных лесов Layher или аналог для размещения световых приборов; 
· мебель для пультовой. 

На Площадке №3 для работы диджея и ведущего:
· Комплект звукового оборудования для обеспечения качественного звучания, включая портальные и мониторные акустические системы, цифровой звуковой пульт, не менее 1 (одной) шт.;
· комплект бэклайна согласно техническому райдеру приглашенных артистов, не менее 1 (одной) шт.;
· Комплект DJ оборудования, не менее 1 (одной) шт.;
· радиомикрофон: рабочее расстояние: не менее 10 м, с хорошим устойчивым сигналом, в комплекте с батарейками, базой, кабелем, блоком питания), не менее 2 (четырёх) шт.,
· Комплект светового оборудования для обеспечения равномерной художественной подсветки зала и элементов декорационного оформления. не менее 1 (одной) шт.;
7.4.4 Исполнитель выполняет транспортировку необходимого сценического, презентационного, мультимедийного, звукового и светового оборудования и проводит все монтажные и демонтажные работы в залах и фойе согласно следующему графику:
· не позднее чем 1 (один) день до начала мероприятия – завоз необходимых конструкций, монтажные работы, размещение графического оформления;
· сдача полностью готовой к Мероприятию площадки Заказчику – не позднее 2 часов до начала мероприятия;
· демонтаж площадок должен быть произведён не более чем за 12 часов после окончания Мероприятия.
7.4.5 Исполнитель выполняет транспортировку необходимого сценического, презентационного, мультимедийного, звукового и светового оборудования и проводит все монтажные и демонтажные работы в залах и фойе согласно следующему графику:
· не позднее чем 1 (один) день до начала мероприятия – завоз необходимых конструкций, монтажные работы, размещение графического оформления;
· сдача полностью готовой к Мероприятию площадки Заказчику – не позднее 2 часов до начала мероприятия;
· демонтаж площадок должен быть произведён не более чем за 12 часов после окончания Мероприятия.
7.5 Услуги по режиссерско-постановочному сопровождению. 
7.5.1 Исполнитель приглашает режиссерско-постановочную группу для выполнения следующих функций: 
· разработка сценария и концепции открывающей сессии Мероприятия;
· создание видеозаставок с названиями сессий; 
· создание профайлов спикеров, графические профайлы на выход спикеров;
· музыкальное сопровождение: создание оригинального музыкального трека, длительностью до 7 минут, музыкальный фон, музыкальные отбивки на выход спикеров, включая передачу прав на оригинальный музыкальный трек; 
· создание открывающего ролика, который включает в себя: написание сценария, наложение субтитров, озвучание ролика, перевод на английский язык;
· разработка интерактивной проекции (мэпинг) для Колонного зала на площадке №2, включая подбор и адаптацию контента, сведение проекторов, сопровождение во время репетиции и проведения мероприятия;
· разработку программы для гала-ужина, которая включает в себя: написание текста ведущего, перевод текста ведущего на английский язык.
· музыкальное сопровождение гала-ужина;
· подбор необходимого литературного и нотного материала;
· координация работы подрядчиков, создание и ведение проектной документации, согласования и артнадзор;
· работа режиссера во время проведения мероприятий;
· разработка концепции художественного освещения, согласования и артнадзор; 
· работа художника по свету во время проведения мероприятий. 
7.5.2 Исполнитель согласовывает с Заказчиком и приглашает ведущего для работы на Гала-ужине: 
7.5.3 Исполнитель согласовывает с Заказчиком и приглашает артистов для выступления на Гала-ужине; 
7.5.4 Исполнитель обеспечивает выполнение технического и бытового райдера артистов. 
7.6 Услуги по обеспечению делегат-менджмента, регистрации и аккредитации гостей и участников Мероприятия.
7.6.1 Блок по работе с делегатами осуществляет приглашение, информирование и адресное сопровождение делегатов (не менее 300 иностранных делегатов, не менее 100 российских делегатов) при подготовке и проведении Московской программы в рамках «Московской выездной программы». В обязанности менеджеров входит выполнение следующих задач:
· Разработка материалов, необходимых для проведения пригласительной кампании делегатов (пригласительные письма, презентации на русском и английском языках, скрипты звонков);
· Подготовка, проведение и мониторинг пригласительной кампании в соответствии со сформированными списками делегатов, включая рассылку писем-приглашений и подтверждений участия в Мероприятии, обзвон потенциальных делегатов, приглашение делегатов по «холодным» контактам;
· Подготовка и рассылка благодарственных писем делегатам по итогам проведения Мероприятия;
· Подготовка отчета о статусе проведения пригласительной кампании и промежуточных результатах.
7.6.2 В рамках обеспечения регистрации и аккредитации участников, Исполнитель разрабатывает систему электронной регистрации, включающую следующие данные регистрируемых: Фамилия, Имя, Отчество, Контактный E-mail, Наименование компании, Должность, Сфера деятельности компании. Поля Отчество, Сфера деятельности компании должны быть не обязательны для заполнения.
7.6.3 Исполнитель должен осуществить предварительную печать, доставку и выдачу в отелях беджей зарегистрированных делегатов
7.6.4 В день проведения Мероприятия исполнитель должен организовать в фойе театра Геликон Опера (Площадка №1) зону регистрации с выдачей беджей участникам Мероприятия. Для работы зоны регистрации Исполнитель должен привлечь не менее 4 (четырех) человек. Длительность работы регистрации не менее 8 часов. Для регистрации участников и выдачи беджей Исполнитель должен предоставить комплекты необходимого оборудования для учета данных участников и печати беджей, а именно:
· Ноутбук, диагональ не менее 13 дюймов, в количестве не менее 4(четырех) шт.;
· Принтер для печати беджей в количестве не менее 4(четырех) шт.;
7.6.5 На арендуемом оборудовании Исполнитель должен организовать печать беджей размером 80х40мм, цветностью 1+0, матовый, и выдать участнику, напечатанный бедж вместе с лентой для беджа: размер: ширина: не менее 11 мм, длина: не менее 900 мм, с креплением в виде двух карабинов. Исполнитель разрабатывает дизайн ленты и беджа и согласовывает с Заказчиком. Количество беджей и лент – не менее 1 200 (одной тысячи двухсот) шт. 
7.6.6 По результатам окончания регистрации и выдачи беджей, Исполнитель передаёт Заказчику список с количеством людей, получивших бедж в формате, соответствующем п. 7.6.2;
7.7 Услуги по организации синхронного и последовательного перевода. 
7.7.1 В рамках организация синхронного и последовательного перевода на Мероприятии, Исполнитель обеспечивает работу не менее 2-х пар синхронных переводчиков в пленарном зале (русский-английский и русский-испанский), не менее 1-ой пары синхронных переводчиков в зеленом зале на региональной сессии (русский-английский) и не менее 2 последовательных переводчиков. 
7.7.2 Исполнитель должен обеспечить настройку оборудования для синхронного перевода за не менее чем 2 часа до начала Мероприятия.
7.7.3 Исполнитель обязуется предоставить информацию о переводчиках не менее чем за 10 (десять) рабочих дней до оказания услуги (фамилия, имя, отчество / опыт работы переводчиком).
7.7.4 Исполнитель обязан выполнять услуги по переводу только силами квалифицированных специалистов. В случае предоставления неквалифицированных специалистов Исполнитель обязан заменить такого специалиста квалифицированным в течение 4 (четырех) часов с момента извещения об этом Исполнителя Заказчиком.
7.7.5 Во время региональной сессии в зеленом зале Исполнитель должен обеспечить участников Мероприятия комплектами синхронного перевода. Каждый комплект должен включать в себя:
· компонент системы синхронного перевода с оптическим интерфейсом Bosch Integrus INT-TX32 или аналог, - не менее 1 (одной) шт.
· цифровой ИК излучатель высокой мощности Bosch LBB 4512/00. Мощность 24 Вт или аналог, - не менее 2 (двух) шт.;
· 16-ти канальный передатчик INT-TX16, BOSCH или аналог, - не менее 1 (одной) шт.;
· система синхронного перевода 8-ми канального LBB4540/08, BOSCH или аналог - ИК приемник с наушником для ИК приёмника, - не менее 35(тридцати пяти) шт.
· 2-местная кабина «Евростандарт» (для 2 переводчиков) Audipack Silent 
9 300, полностью звукоизолированная (стандарт ISO 4043), с системой вентиляции или аналог, - не менее 1 (одной) шт.
7.7.6 Во время открывающей и основной сессий в пленарном зале Исполнитель должен обеспечить участников Мероприятия комплектами синхронного перевода. Каждый комплект должен включать в себя:
· компонент системы синхронного перевода с оптическим интерфейсом Bosch Integrus INT-TX32 или аналог, - не менее 1 (одной) шт.
· цифровой ИК излучатель высокой мощности Bosch LBB 4512/00. Мощность 24 Вт или аналог, - не менее 6 (шести) шт.;
· 16-ти канальный передатчик INT-TX16, BOSCH или аналог, - не менее 1 (одной) шт.;
· система синхронного перевода 8-ми канального LBB4540/08, BOSCH или аналог - ИК приемник с наушником для ИК приёмника, - не менее 480 (четыреста восьмидесяти) шт.
· 2-местная кабина «Евростандарт» (для 2 переводчиков) Audipack Silent 
9 300, полностью звукоизолированная (стандарт ISO 4043), с системой вентиляции или аналог, - не менее 2 (двух) шт.
7.8 Услуги по организации питания участников Мероприятия. 
7.8.1 Исполнитель организует обед для не менее чем на 210 (двести десять) участников в отелях 14.09.2019г. в формате “шведский стол”, который включает ассортимент холодных закусок, первые блюда, горячие блюда, десерт, безалкогольные напитки. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия. 
7.8.2 Исполнитель организует обед с обслуживанием для не менее чем 35 (тридцать пять) участников 14.09.2019г. в ресторане в пешей доступности от Площадки №1, формат: холодные закуски, горячие закуски, десерты, бар). Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия.;
7.8.3  Исполнитель организует 1 (один) кофе-брейк с обслуживанием не менее чем для 35 (тридцать пять) участников 14.09.2019г. на Площадке №1. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия.;
7.8.4  Исполнитель организует 1 (один) кофе-брейк с обслуживанием для не менее чем на 150 (сто пятьдесят) участников 14.09.2019г. на Площадке №1. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия.;
7.8.5 Исполнитель организует 1 (один) кофе-брейк с обслуживанием для не менее чем на 350 (триста пятьдесят) участников 14.09.2019г. на Площадке №1. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия.;
7.8.6 Исполнитель организует питание в VIP ROOM с обслуживанием для не менее чем на 15 (пятнадцать) участников 14.09.2019г. на Площадке №1. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия.;
7.8.7 Исполнитель обеспечивает ужин в рамках гала-ужина для участников Мероприятия в объёме не менее одного банкета, в соответствии с количеством участников, но не менее чем на 350 (триста пятьдесят) человек. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия. 
7.8.8 Исполнитель обеспечивает обед для участников в рамках проведения прогулки на корабле. Мероприятия в объёме не менее одного фуршета, в соответствии с количеством участников, но не менее чем на 200 (двести) человек. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия. 
7.8.9 Исполнитель обеспечивает ужин в рамках Вечернего коктейля для участников Мероприятия в объёме не менее одного фуршета, в соответствии с количеством участников, но не менее чем на 150 (сто пятьдесят) человек. Исполнитель предоставляет детальное описание меню и согласовывает его с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала Мероприятия. 
7.8.10 Исполнитель должен иметь все необходимые для оказания услуг общественного питания разрешения, сертификаты, лицензии и иные документы, подтверждающие их соответствие требованиям и нормам при организации услуг общественного питания. 
7.8.11 Исполнитель обязуется провести организацию обслуживания Мероприятия Заказчика на высоком уровне, включая закупку необходимых продуктов и приготовление блюд, сервировку столов, обслуживание участников, уборку посуды и помещения.
7.8.12 Исполнитель обязуется обеспечить работу официантов не менее чем 10 (десять) человек, с режимом работы в соответствии с графиком проведения мероприятия.
7.8.13 Исполнитель обеспечивает на Площадке №1 наличие бутилированной воды (стеклянные бутылки) без газа (объем 0,33 л) в зале №1, бутилированной воды (пластиковые бутылки) без газа (объем 0,33 л) в залах №2 и №3, а так же стеклянных стаканов (не менее 10 (десяти) шт. на каждой сессии. Вся посуда должна быть чистой и расставлена в зале проведения мероприятия за 10 минут до начала. 
7.8.14 При оказании услуг по организации питания должна использоваться стеклянная или фарфоровая посуда. Услуги должны отвечать требованиям ГОСТ Р 55051— 2012. В стоимость услуг по организации питания должна входить доставка, разгрузка и транспортировка продуктов питания до места проведения Мероприятия и вывоза, обеспечение погрузочно-разгрузочных работ. 
7.8.15 Приготовление пищи, хранение, транспортировка и раздача продуктов питания, холодных закусок, кулинарных изделий и напитков для мероприятия должны соответствовать по качеству требованиям Федерального закона и соответствовать санитарным правилам «Санитарно-эпидемиологические требований к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов и продовольственного сырья. СП 2.3.6.1079-01», утверждённым постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 8 ноября 2001г. № 31 «О введении в действие санитарных правил», а также другим нормативно-правовыми актам, регламентирующими порядок оказания услуг общественного питания.
7.9 Услуги по производству видеороликов и видеозаставок для Мероприятия. 
7.9.1 Исполнитель должен разработать и изготовить:
·  1 (один) открывающий видеоролик длительностью не менее 30 секунд. Разрешение: 1920x1080 (ШхВ), упаковка в формате видео Apple Quick Time (.mov) Codec DXV 3.0 25 FPS. Параметры звуковой дорожки – Stereo Uncompress 44.1 kHz 16 bit. Контент - атмосферный ролик об основных преимуществах Москвы в сфере туризма и широте целевой аудитории; 
· 2 (две) анимированные заставки длительностью не менее 3 секунд. Анимированная видеозаставка должна включать в себя звуковое сопровождение и анимированное появление логотипа на белом фоне с эффектом блика. Разрешение: 920x1080 (ШхВ), упаковка в формате видео Apple Quick Time (.mov) Codec DXV 3.0 25 FPS. Параметры звуковой дорожки – Stereo Uncompress 44.1 kHz 16 bit.; 
· 9 (девять) анимированных профайлов спикеров длительностью не менее 3 секунд. Разрешение: 1920x1080 (ШхВ), упаковка в формате видео Apple Quick Time (.mov) Codec DXV 3.0 25 FPS. Параметры звуковой дорожки – Stereo Uncompress 44.1 kHz 16 bit.; 
7.9.2 1 (один) открывающий видеоролик, 2 (две) анимированные заставки и 9 (девять) анимированных профайлов спикеров производятся не позднее чем за 3 (три) календарных дня до проведения мероприятия. 
7.10 Услуги по организации проведения профессиональной фото и видеосъёмки Мероприятия.
7.10.1 Исполнитель должен разработать, согласовать с Заказчиком и изготовить 4 (четыре) видеоролика, подводящих итоги Мероприятия. Видеоролики должны содержать графические результаты (количество посетителей, компаний экспертов, официальных лиц). Видеоролики должны быть смонтирован из отснятого видеоматериала Мероприятия, состоящего из кадров ключевых событий Мероприятия с участием приглашённых гостей и официальных лиц. Задачи видеороликов: информирование о проведении в Москве крупного международного мероприятия, имеющего мировое значение. Формат: динамический ритм. Используемая музыка в видеоролике: динамическая, инструментальная, позитивная. 

Видеоролик №1 по открывающей сессии программы Москвы (14 сентября).
Темы съемок – открывающая сессия программы Москвы, включая открытие, подписание меморандума, заседание и гала-ужин. Хронометраж – 30 секунд. Цель – (потенциально) демонстрация в социальных сетях; 

Видеоролик №2 по круглому столу с участием региональных комитетов по туризму с презентацией регионального туристического продукта (14 сентября).
Темы съемок – обсуждения участников круглого стола, подписание соглашения.. Хронометраж – 30 секунд. Цель – демонстрация на региональных мероприятиях, связанных с туристской деятельностью, а также с образовательным проектом «Город открытий»; 
Видеоролик №3 по круглому столу с участием туристической отрасли Москвы (14 сентября).
Темы съемок – выступления представителей Комитета по туризму г.Москвы, Департаментов торговли и услуг, Департамента культуры, Департамента спорта, а также обсуждения в рамках круглого стола и кофе-брейк (нетворкинг) после завершения круглого стола. Хронометраж – от 30 до 45 секунд. Цель – (потенциально) демонстрация на МУФе в 2020 году.

Видеоролик №4 по всей Московской программе (14-15 сентября).
Контент (темы съемок): 
· открывающая сессия программы Москвы. Все приветственные выступления, пленарное заседание, подписание меморандума; 
· гала-ужин;
· (коротко) круглый стол с участием туристической отрасли Москвы;
· (коротко) круглый стол с участием региональных комитетов по туризму;
· речная и экскурсионная прогулка на яхтах Radisson (15 сентября);
· экскурсионные прогулки.
Хронометраж – 2 минуты. Цель – демонстрация на международных и московских туристических выставках. 
7.10.2 Итоговые видеоролики должны содержать субтитры на русском и английском языках: краткое описание мероприятия и событий в кадре.
7.10.3 Съемка для итоговых видеороликов должна начаться в 12:00 14 сентября во время первого круглого стола и длиться до гала-ужина включительно, 15 сентября продолжительность съемки с 11:30 до 17:00. Крупные, средние и дальние планы спикеров, консультации клиентов в выставочной зоне, комментарии ключевых спикеров и организаторов Мероприятия. Инфографика и подложки для комментариев спикеров оформлены в авторской цветовой гамме в соответствии с брендбуком Заказчика и с названием мероприятия. Технические требования: разрешение видео: Full HD, количество кадров в сек.: 25, 2 версии программного сжатия: без сжатия, сжатие для использования в сети интернет, расширение файлов: MP4, требования к аудио: 22 000 Гц.
7.10.4 В рамках услуг по организации и проведению фотосъёмки, Исполнитель должен привлечь для фотосъёмки не менее 3-х фотографов с опытом работы, (деловые мероприятия с участием более 500 (пятьсот) человек), отражённом в резюме, на время проведения всего Мероприятия. Представляемые Исполнителем фотоснимки должны отвечать следующим требованиям: 
· наличие высокой чёткости изображения;
· отсутствие перспективных искажений и оптических дефектов изображения.
7.10.5 Общее количество сделанных фотографий во время Мероприятия: не менее 2 000 (двух тысяч) шт. Исполнитель обязан представить Заказчику в электронном виде не менее 200 (двухсот) отредактированных фотографий по итогам проведения Мероприятия, соответствующих вышеуказанным требованиям.
7.10.6 Исполнитель должен осуществить работу по подготовке отснятых фотоматериалов для передачи Заказчику. Исполнитель должен предоставить Заказчику итоговые фото- и видеоматериалы в формате видеоролика удобного для воспроизведения на всех видах электронных устройств и на мультимедийном интернет-портале YouTube. Все расходные материалы, необходимые для передачи результатов работы Исполнителя Заказчику, такие как CD, DVD, USB-флеш-накопители, внешние жёсткие диски и т.п., предоставляются Исполнителем в течение 15 (пятнадцати) дней после окончания Мероприятия.
7.11 Услуги по транспортировке оборудования и расходных материалов. 
7.11.1 В рамках обеспечения транспортировки оборудования и расходных материалов Исполнитель должен организовать логистику до места проведения мероприятия оборудования, питания и других расходных материалов предусмотренными Техническим заданием.
7.11.2 Порядок погрузки-разгрузки и транспортировки должны исключать возможность повреждений и порчи поставляемых расходных материалов и оборудования;
7.11.3 Исполнитель обязан обеспечить транспортировку продуктов питания с учётом всех санитарно-эпидемиологических норм и правил, в том числе раздельным автотранспортом, а также Исполнитель должен иметь необходимые пропуска для проезда в центральную часть города.
7.11.4 Упаковка должна обеспечивать сохранность товара или оборудования при транспортировке к конечному месту поставки и погрузо-разгрузочных работ. Отгрузка товаров осуществляется силами и средствами Исполнителя. При подвозе и отгрузке – соблюдение санитарно-эпидемиологических и санитарно-гигиенических требований, установленных действующими руководящими документами и иными нормативно-правовыми актами РФ. 
7.11.5 В случае предъявления претензии в связи с повреждением или порчей оборудования, или продуктов, Исполнитель должен по выбору Заказчика устранить недостатки, заменить оборудование или продукт, качество которого соответствует условиям Договора в течение трёх часов. 
7.11.6 Для выполнения такелажных работ (погрузка/ выгрузка/ демонтаж/ монтаж/ расстановка стульев, столов) Исполнитель обеспечивает работу не менее 2 (двух) человек во время проведения мероприятия. График работы должен быть с 7:00 – 20:00.
7.12 Услуги по разработке и производству полиграфической продукции и раздаточных материалов. 
7.12.1 В рамках оказания услуг по разработке и производству полиграфической продукции и раздаточных материалов, Исполнитель изготавливает и доставляет раздаточную и полиграфическую продукции по утверждённому Заказчиком дизайну (с нанесением логотипа Мероприятия). Дизайн-макет должен быть предоставлен на согласование не позднее чем за 14 (четырнадцать) рабочих дней до даты начала Мероприятия.
7.12.2 Полиграфическая продукция встречи участников включают в себя: 
· Информационную табличку (ПВХ 0.5см толщиной, с ручкой, формат таблички А3, прямая печать 4+4) – 20 (двадцать) штук;
· Бирка для чемодана красный пластик, внутри бумага, печать на лицевой стороне логотипов полноцвет, печать на обороте 1го логотипа в 2 цвета – 350 (триста пятьдесят) штук;
· Шубер на обложку Аналитической брошюры (её размер 1210 на 270), 40х660мм, матовая офсетная бумага 157гр, без биговки, печать 1+0 - 500 (пятьсот) штук;
· Программный буклет - размер 115 мм х 200 мм – 300 (триста) штук;
· Карта на скрейке отрывная, формат А4, с печатью 4+4, материал матовая офсетная бумага 200гр – не менее 250 штук;
· Беджи (матовая мелованная бумага 300гр, габаритные размеры 10,5х15см, печать 4+0, НЕ персонализированные, деление тиража на 9 категорий, матовая ламинация 1+0 вырубка 2х колечек под карабины) –1 260 (одна тысяча двести шестьдесят) штук;
· Ленту для беджа (2 крепежа под бедж люкс, печать 2х макетов 4+4, толщина 1,5см) –1 260 (одна тысяча двести шестьдесят) штук;
· Большой зонт трость для сопровождения гостей: металлик, печать на одном клине 4+0 –100 (сто) штук;
· Шоколад с Москвой / 200гр шоколадки, Размер упаковки: 335 × 108 × 13 мм. – 350 (триста пятьдесят) штук;
· Наклейка на Шоколадный набор, размер 60мм х 100мм печать 2+0, поверх глянцевая ламинация. Размер упаковки: 33,5 × 10,8 × 1,3 см – 350 (триста пятьдесят) штук;
· Холщовая сумка (не менее 30х40см, черная/белая кирза ткань, на ней печать в края белым и красным с 2 х сторон)– черно-белых и красно-белых по 250 (дести пятьдесят) штук;
· Брелок на сумку с лого Генерального партнёра, материал: цветной пластик, толщиной 3-5мм, цвет красный прямая печать в 1 цвет - белый (логотип РЖД) d=4,5см,) – 350 (триста пятьдесят) штук;
· Ручка шариковая, размер 13,8мм х 0,7 см (материал: пластик, цвет красный с нанесением логотипа DISCOVER MOSCOW, тампо печать 55мм х 5мм.) – 800 (восемьсот) штук;
· Значок металлический (логотип DISCOVER MOSCOW, 3 цвета, размер 15ммх58мм, никель, 3 цвета эмали на значке, подложка 4+0, упаковка в п/э пакет) – 500 (пятьсот) штук.
7.12.3 Полиграфическая продукция и раздаточные материалы для отелей включают в себя: 
· Ролл-ап размером 85х205 см, ШхВ – 4 (четыре) штуки (размещение минимум на 4 (четырех) разных площадках в рамках Мероприятия);
· Инфо лист в номера. Лист А5 (в развороте А4) плотный, бумага - белый colorplane 270, печать 4+4, с 1 биговкой – 350 (триста пятьдесят) штук;
· Приглашение в стиле ужина формат А5 пивной картон (чтобы торцы были белые) кашировка с 2х сторон, бумагой colorplane 270гр, тиснение фольгой паттерн + лого, 1+0, печать 1+4. Или вариант 2 - формат А5, пивной картон (чтобы торцы были белые), кашировка с 2х сторон мелованной бумагой, матовая татч ламинация 1+1, тиснение фольгой паттерн + лого, 1+0, печать 1+4 – 500 (пятьсот) штук.
7.12.4 Полиграфическая продукция гала-ужина и вечернего коктейля включает в себя: 
· Меню в стиле ужина (габариты 11х20см, бумага colorplane 270гр, тиснение фольгой лого, 1+0 печать 2+1) – 300 (триста) штук.
7.12.5 Полиграфическая продукция в качестве подарков для делегатов:
· Открытка для подарка 8х8 см. (габаритные размеры в сложенном виде 8х8см, в разложенном 8х16 см печать 4+1, бумага colorplane 270 с 1 беговой) – 300 (триста) штук;
· Открытка для подарка Шкатулка (габаритные размеры 15х10см, матовая калька, 270-300гр, печать 1+0) – 30 (тридцать) штук;
· Раскраска (размер 170х500 мм, офсетная матовая бумага 200 гр, печать 2+1, в сложенном виде 170х125см., упаковка в прозрачную пленку, с круглой наклейкой с печатью 4+0 и D=5см) – 600 (шестьсот) штук;
· Набор цветных карандашей, размер: 45x90x9 мм; карандаш 85x7 мм, материал: дерево, 6 цветных мини-карандашей в картонной упаковке с окошком - 600 (шестьсот) наборов.
· Услуги по доставки в места проживания делегатов (по номерам).
7.12.6 Полиграфическая продукция для деловой сессии зала №3:
· Папка для подписания декларации (Лого Город открытий) – не менее 35 (тридцати пяти) штук;
· Ручка в подарочном футляре для подписания декларации (Лого Город открытий) – не менее 35 (тридцати пяти) штук;
· Рама А4 с паспорту для групповой фотографии (лого DISCOVER MOSCOW +Лого Город открытий+QR ссылкой на сайт) – не менее 35 (тридцати пяти) штук;
· Блокнот А5 (Лого Город открытий) – не менее 35 (тридцати пяти) штук.
7.12.7 Полный комплект готовых наборов раздаточных материалов, утверждённых Заказчиком, Исполнитель обязуется изготовить не позднее чем за 5 (пяти) рабочих дней до даты проведения Мероприятия и обеспечить наличие указанных материалов на площадках проведения Мероприятия. 
7.12.8 Исполнитель формирует и распространяет раздаточные материалы.
7.12.9 Все раздаточные материалы должны быть брендированными фирменной стилистикой Мероприятия. Для создания дизайн-проектов раздаточных материалов (место размещения логотипа, выбор цветовой гаммы надписи и имиджевых рисунков) Исполнитель должен руководствоваться фирменным стилем Мероприятия (согласно брендбуку). 
7.13 Услуги по организации работы волонтеров.
7.13.1 Исполнитель обеспечивает постоянную работу на Мероприятии волонтёров (не менее 100 (сто) чел.). Данный персонал обеспечивает работу во время проведения всего Мероприятия (начало работы – за 1 час до начала Мероприятия и до конца), не включая этап проведения пригласительной кампании. Волонтеры должны быть одеты в брендированную одежду в соответствии с брендбуком Мероприятия. 
7.13.2 Общие требования к волонтерам:
· обязательное знание английского и/или испанского языка или французского (в приоритете знание двух языков);
· релевантный опыт;
· опрятный внешний вид;
· грамотная речь, коммуникабельность, мобильность, стрессоустойчивость.
7.13.3 Функциональные направления волонтёров для работы: 
7.13.3.1 Логистический центр
Данная функция занимается поддержкой гостей в вопросах перемещения гостей мероприятия по городу на имеющемся в распоряжении Организационного комитета транспорте.
Функционал:
· Встреча на Московском вокзале в г.Санкт-Петербург;
· Сопровождение в поезде «Сапсан»;
· Встреча на Ленинградском вокзале в г.Москва;
· Помощь в посадке/высадке;
· Навигация гостей по направлению к транспорту;
· Сопровождение автобусов с гостями;
· Ответы на вопросы гостей.
7.13.3.2	Сопровождение экскурсионной программы
Данная функция занимается поддержкой гостей во время перемещения гостей мероприятия 15 сентября во время дневной культурной программы 
7.13.3.3 Залы деловой программы
Данная функция занимается поддержкой гостей в вопросах перемещения гостей мероприятия по городу на имеющемся в распоряжении Организационного комитета транспорте.
	Критерии при отборе в группу:
· Презентабельная внешность.
· Опыт работы на подобных мероприятиях. Работа с микрофоном.
· Культура общения, скромность.
· Умение быстро, без суеты передвигаться по залу.	
· Быстро и адекватно реагировать на просьбы режиссера/помощника.
· Физическая выносливость (способность стоять на месте несколько часов).
7.13.3.4	Информационные стойки в отелях пребывания
	Функционал: 
· чётко отвечать на поставленные вопросы, интересующие участников о программе Форума, о расписании мероприятий, о площадках,
· помощь в трансфере при отбытии из гостиниц;
7.13.3.5	Ассистенты
Функционал:
•	сопровождение спикеров от отеля до площадки и по территории мероприятия, 
•	сопровождение спикеров во время культурной программы,
•	ориентирование по программе мероприятия и координация участия спикера в мероприятиях деловой программы с менеджерами Программной дирекции.
7.13.4 Исполнитель обеспечивает логистические расходы волонтёров:
7.13.4.1. Проезд волонтеров по маршруту г. Москва – г. Санкт-Петербург – не менее 8 человек;
7.13.4.2. Оплата проживания волонтеров в г. Сант-Петербург – не менее 8 человек на 1 сутки;
7.13.5 Исполнитель обеспечивает волонтеров брендируемой одеждой: свитшот – не менее 100 (ста) штук и плащей – не менее 60 (шестидесяти) штук.
7.13.6 Исполнитель обеспечивает питанием волонтёров:
7.13.6.1. Питание в г. Санкт-Петербург (13.08.2019г.) – не менее 1 раз для 8 волонтёров;
7.13.6.2.  Питание в г. Москва (14.09.2019г.) – не менее 3 раз для не более 50 человек.
7.13.6.3. Организует питьевой режим для волонтёров на все время работы.
7.13.7 Исполнитель обеспечивает изготовление благодарственных писем для волонтёров – не менее 100 (ста) штук.

7.13.8 Исполнитель обязуется обеспечивать безопасность во время подготовки и проведения Мероприятия задействует персонал ЧОП (не менее 10 (десяти) человек). График работы с 7:00 14 сентября до 18:00 15 сентября. Сотрудники ЧОП должны: проводить визуальный досмотр посетителей Мероприятия на предмет возможности проноса на территорию площадки Мероприятия колющих, режущих, легковоспламеняющихся предметов и жидкостей, наркотических и отравляющих веществ. Сотрудники охраны, должны быть одеты в соответствии с определённым для этого регламентом: тёмный костюм, белая рубашка. Каждый сотрудник охранной организации должен быть оснащён переносным приемо-передающим устройством (рация) с гарнитурой открытого ношения. Расстановка согласовывается с расположением основных входов и выходов и утверждается с Заказчиком за 3 (три) дня до начала Мероприятия. Сотрудники охраны при обеспечении правопорядка обязаны:
· обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств;
· незамедлительно сообщать в правоохранительные органы, руководителю охранной организации и уполномоченному представителю Заказчика ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях и обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей; 
· пресекать хулиганские и иные противоправные действия на охраняемой территории;
· реагировать на обращения граждан о совершении противоправных действий на охраняемой территории;
· Сотрудники охраны также должны:
· иметь благопристойный вид, чистую, выглаженную форму; 
· уметь вежливо общаться с людьми; 
· тактично и деликатно разрешать конфликтные ситуации.

7.14. Услуги по организации транспортного обслуживания участников мероприятия (логистики).
7.14.1. Исполнитель обеспечивает логистику доставки делегатов на электропоездах Сапсан, включая формирование групповых списков и коммуникацию с РЖД и туроператором по этому вопросу.
7.14.2. Исполнитель осуществляет бронирование и предоставление билетов на поезд «Сапсан» на 14.09.2019г. и 15.09.2019г. в количестве:
7.14.2.1. Поезд 757А – 194 билета (14.09.2019г.);
7.14.2.2. Поезд 760А – 80 билетов (15.09.2019г.);
7.14.3. Исполнитель организует трансфер участников в отели и места деловой и культурной программы тремя категориями транспорта, а именно: 
· Седан бизнес-класса, цвет чёрный, салон кожа; 
· Микроавтобук бизнес-класса на 18-20 мест. 
· Автобус не менее чем на 53 места, цвет белый.

Предварительный список трансферов 14.09.2019 :
11:00 Трансфер из отеля в музыкальный театр «Геликон-опера» (г. Москва, ул. Большая Никитская, д. 19/16) для участников региональной программы. 
3 микроавтобуса (до 60 человек).

12:30 Прибытие автобусов на парковку западного фасада Ленинградского вокзал (г. Москва, Комсомольская пл., 5/43).
13:10 – 13:30 Посадка делегатов группами в автобусы в сопровождении волонтеров.
13:30 – 14:00 Трансфер делегатов в отели:

1) Отель «Ritz Carlton» (г. Москва, ул. Тверская, д. 3) 70 гостей + 3 волонтера
1 автобус 51 человек + 2 микроавтобуса по 11 человек.

2) Отель «Metropol» (г. Москва, Театральный проезд, д. 2) 90 гостей + 2 волонтера
2 автобуса по 46 человека + 1 микроавтобус для журналистов 10 человек. 

3) Отель «National» (г. Москва, ул. Моховая, д.15/1) 40 гостей + 1 волонтер
1 автобус 41 человек. 

4) Отель «Radisson Royal» (г. Москва, Кутузовский проспект, 2/1, стр. 1) 30 гостей + 1 волонтер
1 автобус на 31 человек.

Итого: 5 больших автобусов, 3 микроавтобуса.

16:00 – 16:30 Трансфер из отелей в Музыкальный театр «Геликон-опера» ((г. Москва, ул. Большая Никитская, д. 19/16)
 
1) Отель «Ritz Carlton» (г. Москва, ул. Тверская, д. 3) 70 гостей 
1 автобус 50 человек 
2 микроавтобуса по 10 человек 

2) Отель «Metropol» (г. Москва, Театральный проезд, д. 2) 90 гостей 
2 автобуса по 45 человек
1 микроавтобус для журналистов

3) Отель «National» (г. Москва, ул. Моховая, д.15/1) 40 гостей 
1 автобус 40 человек 

4) Отель «Radisson Collection» (г. Москва, Кутузовский проспект, 2/1, стр. 1) 30 гостей 
1 автобус на 30 человек

Итого: 5 автобусов, 3 микроавтобуса.

19:30 - 20:30 Трансфер из Музыкального театра «Геликон-опера» (г. Москва, ул. Большая Никитская, д. 19/16) на гала-ужин в Дом Союзов (г.Москва, ул. Большая Дмитровка, д.1)

Итого: 5 автобусов (использование микроавтобусов по необходимости – 3 шт.)

11-30 Трансфер для регионалов – 1 автобус на 53 места

23:30 – 00:00 Трансфер из Дома Союзов (г.Москва, ул. Большая Дмитровка, д.1) в отели:

1) Отель «Ritz Carlton» (г. Москва, ул. Тверская, д. 3) 70 гостей 
1 автобус 50 человек + 2 микроавтобуса по 10 человек.

2) Отель «Metropol» (г. Москва, Театральный проезд, д. 2) 90 гостей 
2 автобуса по 45 человека + 1 микроавтобус для журналистов 10 человек. 

3) Отель «National» (г. Москва, ул. Моховая, д.15/1) 40 гостей 
1 автобус 40 человек. 

4) Отель «Radisson Collection» (г. Москва, Кутузовский проспект, 2/1, стр. 1) 30 гостей 
1 автобус на 30 человек

Итого: 5 автобусов, 3 микроавтобуса.

Предварительный список трансферов на 15.09.2019:

08:30 – 09:30 Трансфер из 4 отелей на Ленинградский вокзал (до 100 человек) - 2 автобуса
10:00 – 11:30 Трансфер из отелей к причалу Гостиницы «Radisson Collection», Москва» 
14 микроавтобусов: 
9 единиц - делегаты
3 единицы – участники региональной программы
1 единица - VIP
1 единица – журналисты


14:00 – 14:30 Трансфер от причала Гостиницы « Radisson Collection» до места начала экскурсий – микроавтобусы в необходимом для трансфера количестве.
Количество экскурсий и места экскурсий должны быть предложены Исполнителем и утверждены Заказчиком не позднее чем за 3 рабочих дня до начала Мероприятия. 
Примеры предложений по экскурсиям:
- Московский Кремль и Оружейная палата
- Красная площадь и парк «Зарядье» 
- Воробьевы горы и Спортивный комплекс «Лужники» 
- ВДНХ и «Космическая Москва» 
- «Главные вещи советского авангарда»
- Музеи Москвы – Новая Третьяковка и Музеон
- Музеи Москвы - Пушкинский музей

Кроме того, Исполнитель должен организовать экскурсию для участников региональной программы с обеспечением трансфера:
3 микроавтобуса – до 60 человек

VIP программа - 1 микроавтобус

Журналисты
1 микроавтобус 10 человек + 1 экскурсовод + 1 волонтер

+ 2 дежурных микроавтобуса

Итого: не менее 8 микроавтобусов
не менее 2 единиц – экскурсии для делегатов
3 единицы – участники региональной программы
1 единица - VIP
1 единица – журналисты
2 единицы – «дежурные» микроавтобусы

17:00 – 17:30 Трансфер с экскурсии в отели (150 человек), не менее 8 микроавтобусов:
не менее 2 единиц – для делегатов
3 единицы – участники региональной программы
1 единица - VIP
1 единица – журналисты
2 единицы – «дежурные» микроавтобусы
7.14.4. Исполнитель обеспечивает 150 трансферов с 14.09 по 15.09 – из города в аэропорт г. Москвы для делегатов улетающих самолетам.
7.14.5. Исполнитель организует парковочные места в черте города для всех предлагаемых видов транспорта. 
7.14.6. Исполнитель предоставляет услуги по брендированию больших автобусов не менее 5 шт., брендированию микроавтобусов – не менее 8 шт.
7.14.7. Исполнитель осуществляет трансферы автомобилями седанами из/в аэропорт в период с 14 по 15 сентября 2019 г. включительно – не менее 150 трансферов.
7.14.8. Исполнитель осуществляет всю транспортную логистику по указанному перечню п.7.14.
 
7.15. Услуги по организации экскурсионного обслуживания участников мероприятия с экскурсоводом и системой аудиогид.
7.15.1. Исполнитель обеспечивает сопровождение экскурсоводами трансферов от отелей до театра «Геликон-опера» продолжительностью не менее 30 минут, (14.09.2019г);
7.15.2. Исполнитель обеспечивает сопровождение экскурсоводами трансферов на Гала-ужин продолжительностью не менее 30 минут (14.09.2019г);
7.15.3. Исполнитель обеспечивает экскурсионную программу на речной прогулке (яхте «Radisson») 15.09.2019г;
7.15.4. Исполнитель обеспечивает экскурсионные программы (в том числе сопровождение экскурсоводами и волонтерами в количестве не менее 1 (одного) человека на 1 (одну) экскурсию) продолжительностью не менее 2 (двух) часов в места, утвержденные Заказчиком в соответствии с п. 7.14.3. 
7.15.5. Исполнитель обеспечивает экскурсию по индустриальному треку проекта «Город открытий» продолжительностью не более 5 часов для группы не более 60 человек;
7.15.6. Исполнитель обеспечивает альтернативную программу для VIP-гостей продолжительностью не более 2,5 часа, для группы не более 18 человек.

8. . Общие требования к оказываемым услугам, требования к объёму гарантий качества:
8.1. Оказание услуг требует от Исполнителя выполнения следующих положений:
· оказывать услуги в соответствии с требованиями Технического задания;
· руководствоваться нормами гражданского, бюджетного, налогового, административного законодательства, нормативными правовыми актами города Москвы;
· выполнять услуги в срок и на высоком уровне.

9. . Сопутствующие работы, услуги, перечень, сроки выполнения, требования к выполнению: 
9.1. Исполнитель несет ответственность за своевременность, полноту и качество предоставляемых услуг.
9.2. Исполнитель предоставляет Заказчику в течение 20 (двадцати) рабочих дней после завершения оказания услуг содержательный отчет. Содержательный отчет должен быть предоставлен в электронном виде и должен включать:
· концепцию и программу мероприятия; 
· исходные макеты и образцы раздаточной и полиграфической продукции;
· фотоотчет о проведенном мероприятии (не менее 200 (двести) фотографий) на цифровом носителе;
· и прочие отчетные и другие обзорные и статистические материалы по оказанным услугам;

10. Требования соответствия нормативным документам (лицензии, допуски, разрешения, согласования): Лицензия субподрядной организации на оказание услуг ЧОП, лицензия субподрядной организации на оказание медицинских услуг .




	
Заказчик: 
АНО «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» 

Генеральный директор


__________________ / О.Ю. Пападина /
м.п.
	Исполнитель:






Приложение № 2 
к Договору № ____________ от «___» _______ 2018г.

Смета 
на оказание услуг по _________________________ 
(заполняется в отношении каждого этапа как в Техническом задании)

	1
	Наименование услуги/работы/товара по каждому Этапу
	Единица
изм.
	Кол-во
	Цена за единицу (Руб)
	Стоимость (Руб)
	Период оказания услуг

	
	
Этап №1:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Этап №2:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Этап №3:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	

	НДС
	
	

	Общая сумма с НДС
	
	

	

ЗАКАЗЧИК:
______________________________
(Должность подписанта)
_________________/__________________/ 
М.П. 
«_____» ________________ 20 ___ г.
	

_________________________:
___________________________________
(Должность подписанта)
_________________/__________________/ 
М.П. 
«____» ________________ 20 ___ г.




Приложение № 3 
к Договору № ____ от «____» ________ 20__г.

Форма акта-сдачи приемки этапа оказанных услуг
АКТ 
сдачи-приемки этапа оказанных услуг
 г. Москва 								       «____» ________20___ г. 
Автономная некоммерческая организация «Проектный офис по развитию 
туризма и гостеприимства Москвы» (АНО «Проектный офис по развитию 
туризма и гостеприимства Москвы»), именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Пападиной Ольги Юрьевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и ___________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующего на основании ________________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», составили настоящий Акт о нижеследующем:
1. В соответствии с условиями Договора № ____ от «___»_______ 20__ г. (далее - Договор) Исполнителем оказаны услуги, а Заказчиком приняты услуги по Этапу №_ согласно Смете и Техническому заданию.
2. Стоимость оказанных услуг по настоящему Акту составляет ____________(________) рублей ____ копеек, в том числе НДС __% ____________(________) рублей ____ копеек.
3. С момента подписания настоящего Акта сдачи-приемки результата оказанных услуг, риск случайной гибели или случайного повреждения результатов оказанных услуг несет Заказчик.
4. Заказчик не имеет претензий к результату оказанных услуг _________________________.
5. В случае установления уполномоченными контрольными органами фактов оказания услуг не в полном объеме и/или завышения их стоимости Исполнитель осуществляет возврат Заказчику излишне уплаченных денежных средств в течение 30 (Тридцати) рабочих дней после получения соответствующего требования.

	ЗАКАЗЧИК:
___________________________
 (Должность подписанта)
_________________/__________________/ 
М.П. 
«_____» ________________ 20 ___ г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
_____________________________________
(Должность подписанта)
_________________/__________________/ 
М.П. 
«____» ________________ 20 ___ г.



Форму акта согласовываем:

	ЗАКАЗЧИК:
______________________________
 (Должность подписанта)

_________________/__________________/ 
М.П. 
«_____» ________________ 20 ___ г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
_____________________________________
 (Должность подписанта)

_________________/__________________/ 
М.П. 
«____» ________________ 20 ___ г.





VI. [bookmark: _ФОРМА_ЗАЯВКИ][bookmark: _Toc531131237]ОБОСНОВАНИЕ НМЦ 
(НАЧАЛЬНОЙ МАКСИМАЛЬНОЙ ЦЕНЫ) ДОГОВОРА
Расчет начальной (максимальной) цены договора проведен методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) в соответствии с Методическими рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденным приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)». Для установления начальной (максимальной) цены договора была использована ценовая информация, полученная путем запроса предложений, которая систематизирована и приведена в Таблице. За основание взята средняя итоговая стоимость за единицу оказания услуг.

	Цена, указанная 
в источнике (в руб.)
	Средняя арифметическая величина цены единицы продукции
	Среднее квадратичное отклонение
	Коэффи-циент вариации 
(%)
	Средняя цена, 
(руб.)

	№ 1 
	№ 2 
	№ 3 
	
	
	
	

	67 845 580,00
	68 890 500,00
	69 935 420,00
	68 890 500,00
	1 044 920,00
	1,52%
	68 890 500,00



Определена однородность совокупности значений выявленных цен, используемых в расчете цены договора, по формуле:
[image: ], где: 
V - коэффициент вариации;
[image: ] - среднее квадратичное отклонение;
цi  - цена услуги, указанная в источнике с номером i;
<ц> - средняя арифметическая величина цены услуги;
n - количество значений, используемых в расчете.
Таким образом, значение коэффициента вариации не превышает 33 %, совокупность ценовых значений является однородной и может быть использована для целей определения начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком.
Начальная (максимальная) цена договора была определена по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] - НМЦК, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);
v - количество (объем) закупаемой услуги;
n - количество значений, используемых в расчете;
i - номер источника ценовой информации;
[image: ] - - цена единицы услуги, представленная в источнике с номером i, скорректированная с учетом коэффициентов (индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий оказания услуг.

VII. ФОРМА ЗАЯВКИ

ФОРМА 1.
Заявка на участие в Закупке

[bookmark: _ФОРМА_1._ЗАЯВКА]начало формы

[bookmark: _Ref166329400]На бланке участника Закупочной процедуры 
Дата, исх. номер
Заказчику:
АНО «Проектный офис по развитию туризма 
и гостеприимства Москвы»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

1. Изучив Закупочную документацию на право заключения договора на ________ (предмет договора) для нужд Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» (далее – Заказчик), Положение о закупочной деятельности Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» (далее – Положение), _____________________________ (наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) Участника закупки) в лице ____________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица) сообщает о согласии участвовать в Закупочной процедуре на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Заявку.
2. Мы согласны поставить товар (выполнить работы, оказать услуги) _______________________________________ (предмет договора) для нужд Заказчика в полном соответствии с требованиями Положения, Закупочной документации, включая техническое задание и проект договора, и на следующих условиях*:
	№
п/п
	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	Значение[footnoteRef:1] (цифрами и прописью) [1: Предложение Участника закупки] 

	Примечание[footnoteRef:2] [2: Участник закупки может подтвердить информацию, представленную в графе «Значение», указав любые дополняющие сведения (разъяснения) ] 


	1.
	Стоимостные предложения

	1.1.
	Цена договора (с учетом всех налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации)
	рубль
	
	Не выше начальной (максимальной) цены договора

	2.
	Нестоимостные предложения

	2.1.
	Показатель: Опыт Участника закупки по успешному оказанию услуг сопоставимого характера
	Есть 
(указать общую сумму) / нет
	
	В соответствии с Формой 4 к заявке Участника

	2.2.
	Показатель: Деловая репутация Участника закупки 
	Есть 
(указать количество) /
нет
	
	В свободной форме



* Участник закупки дает краткую характеристику своего предложения по условиям исполнения договора, являющимся критериями (показателями) оценки Заявок. В случаях, предусмотренных Закупочной документацией, указанные в настоящей таблице сведения должны подтверждаться предоставляемыми в составе Заявки документами согласно Формам. Участник закупки вправе не заполнять настоящую таблицу и (или) не предоставлять подтверждающие документы в отношении неценовых критериев (показателей) оценки Заявок. В таком случае Заявке Участника закупки по соответствующим неценовым критериям (показателям) оценки Заявок выставляется минимальный балл. В случае непредоставления в настоящей таблице информации по ценовому критерию (показателям) оценки Заявок Заявка Участника закупки подлежит отклонению.
3. Мы ознакомлены с условиями проекта договора и не имеем к ним претензий, правок или разногласий.
4. Мы понимаем, что предлагаемая нами цена договора и единичные расценки включают в себя все наши затраты, связанные с исполнением договора, в том числе расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо затраты, связанные с исполнением договора, поставка товара (выполнение работ, оказание услуг) будет осуществлена в полном соответствии с требованиями Закупочной документации и договора, заключаемого по результатам Закупочной процедуры.
5. Если наше предложение будет принято, и мы будем признаны победителем Закупочной процедуры или единственным Участником закупки, мы берем на себя обязательство поставить товар (выполнить работы, оказать услуги) для нужд Заказчика на требуемых условиях, обеспечивая выполнение требований, содержащихся в техническом задании и проекте договора, и согласно нашему предложению в части, улучшающей и конкретизирующей требования технического задания и проекта договора.
6. Настоящей Заявкой мы подтверждаем свое соответствие всем требованиям, установленным Закупочной документацией к Участникам закупки.
7. Настоящим гарантируем достоверность предоставленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей Заявке юридических и физических лиц информацию, подтверждающую или уточняющую предоставленные нами сведения.
8. В случае если Заказчиком будет принято решение о заключении с нами договора, мы берем на себя обязательства подписать договор с Заказчиком в соответствии с требованиями Закупочной документации и условиями нашего предложения (в части, улучшающей и конкретизирующей требования Закупочной документации) в десятидневный срок со Дня направления Заказчиком нам проекта такого договора.
9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен __________________ (Ф.И.О. полностью, должность и контактная информация уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес электронной почты). Все сведения о проведении Закупочной процедуры просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
10. В случае присуждения нам права заключить договор, в период с даты подписания итогового протокола и до подписания официального договора, настоящая Заявка будет иметь характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора на условиях технического задания, проекта договора и нашего предложения в части, улучшающей и конкретизирующей требования технического задания и проекта договора.
11. К настоящей Заявке прилагаются документы, указанные в описи и являющиеся неотъемлемой частью нашей Заявки.
12. Настоящая Заявка действует в течение 90 (девяноста) рабочих дней со дня окончания срока подачи Заявок.
___________________________________________
                                                           (подпись, М.П.)
__________________________________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы

Инструкция по заполнению:
1. Участник закупки заполняет поля формы в соответствии с инструкциями, приведенными по тексту формы.
2. Инструкции, приведенные по тексту формы и выделенные серым цветом, рекомендуется удалить из текста заявки.
3. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати (при наличии).


ФОРМА 2.
Анкета Участника закупки
начало формы

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН Участника закупки: (указать при наличии)
Наименование предмета договора: (указать наименование предмета Закупки)

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

	1. Полное и сокращенное наименования Участника закупки и его организационно-правовая форма:
	

	1. Регистрационные данные:
2.1 Дата, место и орган регистрации Участника закупки (юридического лица)
	

	
ИНН, КПП, ОГРН (ОГРНИП), ОКПО Участника закупки
	ИНН: 
КПП: 
ОГРН (ОГРНИП): 
ОКПО: 

	

	3.Адреса:
3.1. Местонахождение (адрес) Участника закупки


3.2. Почтовый адрес Участника закупки



	Страна 

	
	Индекс: 

	
	…

	
	

	
	…

	
	Страна

	
	Индекс 

	
	…

	
	…

	
	…

	
	

	1. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	4.1. Наименование обслуживающего банка
	

	4.2. Расчетный счет
	

	4.3. Корреспондентский счет
	

	4.4. Код БИК
	

	1. ФИО руководителя
	

	1. ФИО главного бухгалтера
	

	1. Контактные телефоны, е-mail
	



___________________________________________
                                                           (подпись, М.П.)
___________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
Инструкция по заполнению:
1. Участник закупки заполняет поля формы в соответствии с инструкциями, приведенными по тексту формы.
2. Инструкции, приведенные по тексту формы и выделенные серым цветом, рекомендуется удалить из текста заявки.
3. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати (при наличии).


[bookmark: _ФОРМА_3._ОПИСЬ]ФОРМА 3.
Опись
начало формы

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН Участника закупки: (указать при наличии)
Наименование предмета Договора: (указать наименование предмета Закупки)

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, СОСТАВЛЯЮЩИХ ЗАЯВКУ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

	№
п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во
листов
	Номер
листа 
(стр. с__ по__) 
	Вид документа

	
	
	
	
	оригинал
	копия

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	





___________________________________________
                                                           (подпись, М.П.)
___________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы

Инструкция по заполнению:
1. Заявка (каждый ее том, если Заявка предоставляется частями) должна содержать опись входящих в ее состав документов.
2. Инструкции, приведенные по тексту формы и выделенные серым цветом, рекомендуется удалить из текста заявки.
3. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати (при наличии).
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[bookmark: форма4]ФОРМА 4.
Сведения об опыте осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету закупки
начало формы
Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН Участника закупки: (указать при наличии)
Наименование предмета Договора: (указать наименование предмета Закупки)
СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЫТЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПОСТАВОК, ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ИЛИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ, СООТВЕТСТВУЮЩИХ ПРЕДМЕТУ ЗАКУПКИ
	№
	Предмет договора
	Наименование заказчика
	Цена договора, руб.
	Дата заключения договора
	Роль Участника закупки (поставщик, субподрядчик, партнер) и объем выполняемых Участником закупки работ (услуг) по договору, %
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств по договору

	Информация о предложении Участника закупки по показателю оценки Заявок «опыт осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету Закупки» *

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Информация об исполнении Участником закупки без применения к нему неустоек (штрафов, пеней) не менее чем трех договоров, заключенных с Заказчиком, либо сведения о которых включены в реестр контрактов, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», или в реестр договоров, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»**

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


*информация указывается, если соответствующее требование к Участникам закупки и (или) показатель оценки Заявок предусмотрены пунктами 3.4.1, 3.14 раздела III ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ Закупочной документации
**информация указывается в случае, если Участником закупки по любому из установленных в Закупочной документации показателей ценового критерия оценки Заявок предложено снижение на двадцать пять и более процентов от начального значения такого показателя, установленного в Закупочной документации. При этом исполнение по таким договорам должно быть завершено в течение трех лет до даты размещения Закупочной документации на Сайте и (или) на ЭТП, и цена хотя бы одного из таких договоров должна составлять не менее чем двадцать процентов Начальной (максимальной) цены договора. Отсутствие такой информации в составе Заявки накладывает на Участника закупки обязательство предоставить Заказчику до заключения договора (в случае если по результатам Закупочной процедуры договор заключается с таким участником) обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в Закупочной документации, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), а если обеспечение исполнения договора не было предусмотрено Закупочной документацией – в размере десяти процентов Начальной (максимальной) цены договора, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса). Содержание и форма банковской гарантии (в случае выбора Участником закупки такого способа обеспечения исполнения договора), а также выдающий ее банк подлежат согласованию с Заказчиком.
___________________________________________
                                                     (подпись, М.П.)
___________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
Инструкция по заполнению:
1. Участник закупки заполняет поля формы в соответствии с инструкциями, приведенными по тексту формы.
2. Инструкции, приведенные по тексту формы и выделенные серым цветом, рекомендуется удалить из текста заявки.
3. В данной форме приводятся сведения об опыте осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету закупки (с учетом требований Закупочной документации).
4. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати (при наличии). 
[bookmark: _GoBack]
ФОРМА 6.
Образец оформления конвертов
начало формы
Адрес подачи:
[125009, Москва, ул. Большая Дмитровка, д. 7/5, стр. 1, под. 3, эт. 6]
АНО «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы»
Кому: _________________________
Куда: _________________________
От кого: 
[Наименование, адрес Поставщика,
ФИО, тел. контактного лица]
Документы на Закупку
[предмет Закупки]
Печать (при наличии)
(при наличии)
_________
_________

В Управление закупок 


















конец формы




[bookmark: _ФОРМА_ЗАЯВЛЕНИЯ_НА]начало формы
[bookmark: персданные]ПОДТВЕРЖДЕНИЕ СОГЛАСИЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Настоящим _______________________________________________________________________,
					(фамилия, имя, отчество Поставщика)
Основной документ, удостоверяющий личность _______________________________________,									(серия, номер, кем и когда выдан)
Адрес регистрации: _______________________________________________________________,
Дата рождения: ___________________________________________________________________,
ИНН ____________________________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает свое согласие на передачу и обработку персональных данных в целях прохождения процедур, необходимых для проведения проверки Участника закупки / участия в Закупочных процедурах, включения в предусмотренные Положением о закупочной деятельности Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» отчеты.
Организация, получающая настоящее согласие, Автономная некоммерческая организация «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы», зарегистрирована по адресу: 123112, г. Москва, 1-й Красногвардейский пр-д, д. 21, стр. 1, эт. 5, пом. 12.
Настоящее согласие дано в отношении всех сведений, указанных в передаваемых мною в адрес Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» документах, в том числе (если применимо): фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные; сведения об образовании (с указанием учебных заведений); сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации и занимаемой должности (в том числе по совместительству); сведения об участии (членстве) в органах управления иных юридических лиц; биографические данные, фотография, контактная информация, собственноручная подпись, иные персональные данные, упомянутые в любом заполняемом в вышеуказанных целях документе.
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых дано согласие, включает: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Законе 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством.
Условием прекращения обработки персональных данных является получение Автономной некоммерческой организацией «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.
Настоящее согласие действует в течение 5 лет со Дня его подписания. 
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне понятны.
«___» ______________ 201_ г.                                 _________________ (_________)
				                                                                                         (подпись) 		              ФИО
конец формы

начало формы
ПОДТВЕРЖДЕНИЕ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И НАПРАВЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЙ ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
		
Настоящим _____________________________________________________________________,
(наименование Поставщика/ Участника закупки)
Адрес места нахождения (юридический адрес): ______________________________________,
Фактический адрес: ______________________________________________________________,
Свидетельство о регистрации/ИНН (для индивидуального предпринимателя): _______________________________________________________________________________ .
(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает получение им в целях участия в проверке при Аккредитации / Закупочных процедурах, включения в предусмотренные Положением о закупочной деятельности Автономной некоммерческой организации «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» отчеты всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий на передачу и обработку персональных данных субъектов персональных данных, упомянутых в предоставленных материалах (в том числе материалах для участия в проверке при Аккредитации/в любой из частей Заявки при участии в Закупочных процедурах), а также направление в адрес таких субъектов персональных данных уведомлений об осуществлении обработки их персональных данных в Автономную некоммерческую организацию «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы», зарегистрированную по адресу: 123112, г. Москва, 1-й Красногвардейский 
пр-д, д. 21, стр. 1, эт. 5, пом. 12, т.е. на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Закона 152-ФЗ.
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых получено согласие субъекта персональных данных и направлено уведомление об осуществлении Автономной некоммерческой организацией «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» обработки их персональных данных, включает: фамилию, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные; сведения об образовании (с указанием учебных заведений); сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации и занимаемой должности (в том числе по совместительству); сведения об участии (членстве) в органах управления иных юридических лиц; биографические данные, фотография, контактная информация, собственноручная подпись, иные упомянутые персональные данные.
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых получены согласия субъектов персональных данных, включает: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Законе 152-ФЗ.
Условием прекращения обработки персональных данных является получение Автономной некоммерческой организаций «Проектный офис по развитию туризма и гостеприимства Москвы» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.
Настоящее подтверждение действует со дня его подписания в течение 5 лет (либо до Дня его отзыва субъектом персональных данных способом, указанным выше).
 «___» ______________ 201_ г. 			_________________ (_________)
 (подпись) 		  ФИО
                                МП
[bookmark: _Toc398807152][bookmark: _ТРЕБОВАНИЯ_И_ПЕРЕЧЕНЬ]конец формы
2


image1.wmf
100

V

ц

s

=´

<>


image2.wmf
(

)

2

1

()

1

n

i

i

цц

n

s

=

-<>

=

-

å


image3.wmf
рын

1

v

НМЦК =   

n

i

i

ц

n

=

*

å


image4.wmf
рын

НМЦК


image5.wmf
i

ц


